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1. Objetivo 
 
El presente instructivo tiene el objetivo de describir los pasos a seguir para generar un e-trámite en 
el editor de formularios, desde la solicitud de usuarios y permisos de autor necesarios hasta el 
ingreso al editor. 
 

2. Desarrollo  
 

2.1. Creación de cuenta CiDi Test. Solicitar Nivel. 

2.1.1. Generar usuario CiDi Test. 
Deberá ingresar a: https://cidi.test.cba.gov.ar/Inicio. y hacer clic en la opción ¿Aún no tiene una 
cuenta?  

 
Luego, deberá completar los campos para generar su usuario. 
 

 

https://cidi.test.cba.gov.ar/Inicio
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2.1.2. Solicitar elevar cuenta generada a CiDi Test, nivel 2. 

Una vez creada la cuenta satisfactoriamente, deberá ingresar al portal tecnológico. La solicitud se 
realiza en la opción:  
Catálogo de Servicios / Herramientas Transversales / CiDi / Ciudadano – Alta de usuario en la 
suite (CDD, CCIE, AGCiDi, ZDCiDi). 
https://portaltecnologico.cba.gov.ar/requerimientos-tics/servicios-tecnologicos/catalogo-de-
servicios/herramientas-transversales/cidi/ciudadano-alta-de-usuario-en-la-suite-cdd-cci-ccie-
agcidi-zdcidi/ 

 
O bien, podrá ingresar a Gestiones RedMine, proyectos / CiDi / Alta de Usuarios: 
(https://gestionesinnovacion.cba.gov.ar/redmine/projects/ciudadano-cidi/issues/new). Allí deberá 
solicitar que se asigne nivel 2 al usuario CiDi TEST creado, aclarando que se precisa para luego 
poder solicitar los permisos de autor del editor de formulario de e-trámite. 

 
 

2.2. Solicitud de creación de una nueva aplicación y permisos de 
autor.  

Todo formulario borrador debe ser generado bajo una aplicación. Ejemplo: Para la Secretaría de 
Ambiente, específicamente para los trámites de Bosque Nativo, se solicitó la generación de la 
aplicación “BOSQUENAT” bajo la cual se generaron todos los e-trámites del área. Así, cada 
dependencia deberá solicitar una aplicación acorde a los trámites correspondientes a cada área / 
rubro. Además, se deben detallar el CUIL de las personas encargadas de crear los e-trámites para 
que se les otorgue permiso de autor.  

 
Ésta solicitud se debe realizar ingresando al portal tecnológico, en la opción:  
Catálogo de Servicios / Herramientas Transversales / e-trámite / Permisos de Autor  
(https://portaltecnologico.cba.gov.ar/requerimientos-tics/servicios-tecnologicos/catalogo-de-
servicios/herramientas-transversales/e-tramite/permisos-de-autor/)  

 
 

2.3. Ingreso al editor de Formulario.  

- Ingresar a: https://cidi.test.cba.gov.ar/Inicio. 
- En el panel principal, hacer clic en “e-trámite”.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://portaltecnologico.cba.gov.ar/requerimientos-tics/servicios-tecnologicos/catalogo-de-servicios/herramientas-transversales/cidi/ciudadano-alta-de-usuario-en-la-suite-cdd-cci-ccie-agcidi-zdcidi/
https://portaltecnologico.cba.gov.ar/requerimientos-tics/servicios-tecnologicos/catalogo-de-servicios/herramientas-transversales/cidi/ciudadano-alta-de-usuario-en-la-suite-cdd-cci-ccie-agcidi-zdcidi/
https://portaltecnologico.cba.gov.ar/requerimientos-tics/servicios-tecnologicos/catalogo-de-servicios/herramientas-transversales/cidi/ciudadano-alta-de-usuario-en-la-suite-cdd-cci-ccie-agcidi-zdcidi/
https://gestionesinnovacion.cba.gov.ar/redmine/projects/ciudadano-cidi/issues/new
https://portaltecnologico.cba.gov.ar/requerimientos-tics/servicios-tecnologicos/catalogo-de-servicios/herramientas-transversales/e-tramite/permisos-de-autor/
https://portaltecnologico.cba.gov.ar/requerimientos-tics/servicios-tecnologicos/catalogo-de-servicios/herramientas-transversales/e-tramite/permisos-de-autor/
https://cidi.test.cba.gov.ar/Inicio
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Luego, en el panel superior izquierdo hacer clic en “Definiciones”. Allí se visualizará la bandeja 
con todos los formularios de gobierno (bandeja - Administrar Formularios).  

 
 

En la parte superior se visualizan los campos para poder realizar las búsquedas según algún criterio 
disponible, a saber: aplicación, formulario, título, autor y estado. Basta con escribir o seleccionar 
y presionar la lupa para poder filtrar. 
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3. Documentación asociada 

I SIG 017/2 ¿Cómo crear, configurar y administrar los formularios? 
I SIG 017/3 ¿Cómo configurar las secciones de un formulario? 
I SIG 017/4 ¿Qué elementos se pueden incorporar/insertar en los formularios? 
I SIG 017/5 Propiedades y configuración de los elementos: rótulo, texto, número y fecha. 
I SIG 017/6 Propiedades y configuración de los elementos: grupo de campos y separador. 
I SIG 017/7 Propiedades y configuración de los elementos: chequeo simple y chequeo de valores. 
I SIG 017/8 Propiedades y configuración de los elementos: radio de valores y lista de valores. 
I SIG 017/9 Propiedades y configuración de los elementos: campo de persona física, área texto y 
botón de subir archivos. 
I SIG 017/10 Propiedades y configuración de los elementos: rótulo multilínea, separadores y 
campos ocultos. 
I_SIG_017/11_¿Cómo configurar el botón más información? 
I_SIG_017/12_¿Cómo configurar un mensaje de despedida? 

https://docs.google.com/document/d/1-ofORS3UUmWV-rweUicsXPA60I1aO2G9/edit
https://docs.google.com/document/d/1qz9pTPl1lXAbSXAEkXKgYWAHAHqry69B/edit
https://docs.google.com/document/d/1s0Ck8e5GFIbOwho5EvqS8nIjOMaZ74Di/edit
https://docs.google.com/document/d/1ai5yVWclMVqO7_wEPAlbPEndxbzY8FNg/edit
https://docs.google.com/document/d/13aTV4z1-7y2cnXKRgw01B2B8JJTvLmV_/edit
https://docs.google.com/document/d/1v8fnLg8Pce82EmIq9wq8seP_Jxt20Kcs/edit
https://docs.google.com/document/d/1xGrw5IKehcZzlBvjtD00lI7CPkpz8rNu/edit
https://docs.google.com/document/d/1Jb_GDWtuM1be_8Uw-HWE5SpMdZFsKbXs/edit
https://docs.google.com/document/d/1Jb_GDWtuM1be_8Uw-HWE5SpMdZFsKbXs/edit
https://docs.google.com/document/d/13PYg5L-pd_VGDf3uVSmrwA9D3Qbwbrg-/edit
https://docs.google.com/document/d/13PYg5L-pd_VGDf3uVSmrwA9D3Qbwbrg-/edit
https://docs.google.com/document/d/1Dw7fEsskYWvGo3Ze7lTZYjo5Ik72CRhJ/edit
https://docs.google.com/document/d/1aloa7UeVIoakDTCOBlsYR-WWdV1V3fsK/edit

	2.1.1. Generar usuario CiDi Test.

