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Propiedades y configuración de los 
elementos: rótulo multilínea, 

separadores y campos ocultos. 
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1. Objetivo 
 

El presente instructivo tiene el objetivo de describir las propiedades y configuración de los 
elementos: rótulo multilínea, separadores y campos ocultos del editor de formularios.  
 
Importante: leer previamente el SIG 017/4 ¿Qué elementos se pueden incorporar/insertar en 
los formularios? 
 

2. Desarrollo  
 
2.1. Rótulo multilínea. 

Es un título y texto que se puede utilizar de manera introductoria / explicativa en alguna parte 
del cuerpo del formulario acorde a la necesidad del trámite. 

 
Ejemplo:  
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Propiedades particulares de elemento “Rótulo”:  
- Valor: Lugar donde se escribe el cuerpo del texto que visualizará el ciudadano a la hora de 
completar el trámite. 
 
 
2.2. Código de valores 

Esta herramienta permite validar el dato ingresado contra un registro de datos generado durante la 
creación del trámite dependiendo de la naturaleza del mismo. Los datos del registro a utilizar deben 
estar ordenados y escritos de acuerdo a la clave del dato xml definida. (Ej.: codigo,nombre,id).  
El registro de datos que se utilice como fuente de validación debe ser ingresado en el campo 
“valores” en el panel de propiedades. 
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Ejemplo:  
Como se visualiza a continuación en el ejemplo al ingresar un código predeterminado y presionar 
la lupa el elemento código de valores puede validar el ítem correspondiente de una lista creada por 
el usuario.  

 

 
 

 
2.3.Código de valores (Rest) 

Esta herramienta permite validar el dato ingresado contra una vista consumida a través de un 
servicio web mediante la inserción de la url correspondiente en el campo “URL REST” y sus 
configuraciones respectivas. 
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Ejemplo:  
El servicio de inmuebles permite acceder a información del registro catastral de una propiedad, ya 
sea por nomenclatura, matrícula o número de cuenta.  
 
URL REST: tuneldatos:http://interop/inmuebles 
 
Clave de selección: Puede ser cualquiera de las siguientes:  
- Nomenclatura Para búsqueda por nomenclatura catastral.  
- Matrícula: Para búsqueda por número de matrícula. 
- Cuenta: Para búsqueda por número de cuenta. 
- id: Permite realizar la búsqueda ingresando indistintamente cualquiera de las opciones 
anteriores.  
 
Claves del dato (xml):  Puede incluir los siguientes valores: 
- Nomenclatura,matricula,cuenta,porcentajeCopropiedad,superficieTierraUrbana,superficieTier
raRuralHA,superficieMejoras,titular1,titular2,titular3. 
Nota: titular1/2/3: Es el listado de titulares con su porcentaje de participación en distintos formatos.  
Seleccionar el que más se ajuste al diseño del formulario. 

 

http://interop/inmuebles
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Si quisiera restringirse la búsqueda a sólo una de estas opciones se deberá cambiar la clave de 
selección del campo “codigoValoresRest” de la siguiente manera: Dónde dice “id”, se podrá colocar 
“cuenta”, “matricula” o “nomenclatura”.  
 
Para este ejemplo se escogió la nomenclatura catastral como “Campo de visualización”, puede 
reemplazarse por cualquier otro de los enunciados en “Claves del dato (xml)”. Ese es el valor que 
se presentará a la derecha de la lupa luego de efectuar la búsqueda.  
Recordar que no es necesario enunciar todos los campos en “Claves del dato (xml)” o en 
“Autocompletar”, sólo aquellos que sean requeridos por el formulario.  
 
 

Consultar el instructivo: “I SIG 002 Análisis de documentación información a solicitar para confección e-
trámites y GUT”, ingresando al Portal Tecnológico: https://portaltecnologico.cba.gov.ar/requerimientos-
tics/servicios-tecnologicos/catalogo-de-servicios/herramientas-transversales/e-tramite/configuracion-de-e-
tramite/ 

 
 

2.4.Oculto 

Esta herramienta replica valores de otros campos que son visibles solamente para el agente de 
Gobierno.  
Es de especial utilidad cuando estos valores sirven de entrada para alguna otra acción que dependa 
de los datos ingresados por el ciudadano, por lo tanto, es normal que vaya vinculado a otro elemento 
del formulario. 



 
 

        7 I SIG 017/10     Rev00 
Vigencia: 30/07/2024 

 
 

Ejemplo: A continuación, se configuraron las unidades donde un trámite puede ingresar, las cuales 
serán seleccionadas por el ciudadano que realiza la presentación. En base a la selección realizada 
los valores de Nombre de unidad de SUAC y Código de Unidad de SUAC se replicarán en los 
elementos ocultos. Los elementos ocultos no son visualizados por el ciudadano que completa el 
trámite, sólo son visibles para el agente. En este ejemplo cumplen solo una función de 
configuración. Luego, el equipo de Innovación configurará el trámite para que ingrese a la unidad 
indicada. 

 

 
 

Importante: Para que esto funcione, primero hay que construir la “lista de valores” con las opciones 
de selección según los requerimientos del trámite. Este ejemplo, se construyó con las unidades de 
la orgánica donde el trámite podría ingresar. Notar que es preciso definir correctamente clave del 
dato (xml), clave de selección, campo de visualización y fundamentalmente el campo “lista” 
redactando correctamente las unidades y código de unidades donde podrá ingresar.  
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3. Documentación asociada 
I SIG 017/1 Introducción al editor de formularios. 
I SIG 017/2 ¿Cómo crear, configurar y administrar los formularios? 
I SIG 017/3 ¿Cómo configurar las secciones de un formulario? 
I SIG 017/4 ¿Qué elementos se pueden incorporar/insertar en los formularios? 
I SIG 017/5 Propiedades y configuración de los elementos: rótulo, texto, número y fecha. 
I SIG 017/6 Propiedades y configuración de los elementos: grupo de campos y separador. 
I SIG 017/7 Propiedades y configuración de los elementos: chequeo simple y chequeo de valores. 
I SIG 017/8 Propiedades y configuración de los elementos: radio de valores y lista de valores. 
I SIG 017/9 Propiedades y configuración de los elementos: campo de persona física, área texto y 
botón de subir archivos. 
I_SIG_017/11_¿Cómo configurar el botón más información? 
I_SIG_017/12_¿Cómo configurar un mensaje de despedida? 
 

 
 

https://docs.google.com/document/d/1MePkRBiBozWlb4sQ5UE7QEtiZ4_Bl8wk/edit
https://docs.google.com/document/d/1-ofORS3UUmWV-rweUicsXPA60I1aO2G9/edit
https://docs.google.com/document/d/1qz9pTPl1lXAbSXAEkXKgYWAHAHqry69B/edit
https://docs.google.com/document/d/1s0Ck8e5GFIbOwho5EvqS8nIjOMaZ74Di/edit
https://docs.google.com/document/d/1ai5yVWclMVqO7_wEPAlbPEndxbzY8FNg/edit
https://docs.google.com/document/d/13aTV4z1-7y2cnXKRgw01B2B8JJTvLmV_/edit
https://docs.google.com/document/d/1v8fnLg8Pce82EmIq9wq8seP_Jxt20Kcs/edit
https://docs.google.com/document/d/1xGrw5IKehcZzlBvjtD00lI7CPkpz8rNu/edit
https://docs.google.com/document/d/1Jb_GDWtuM1be_8Uw-HWE5SpMdZFsKbXs/edit
https://docs.google.com/document/d/1Jb_GDWtuM1be_8Uw-HWE5SpMdZFsKbXs/edit
https://docs.google.com/document/d/1Dw7fEsskYWvGo3Ze7lTZYjo5Ik72CRhJ/edit
https://docs.google.com/document/d/1aloa7UeVIoakDTCOBlsYR-WWdV1V3fsK/edit

