. Expediente

| Digital
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Ingresar a SUAC, en la seccion Menu > Organigrama, buscar la unidad a la que pertenece y hacer
doble clic.

Solicitud de alta, baja y modificacion de usuarios

SISTEMA UNICO DE ATENCION AL CIUDADANO
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Nota: es necesario estar agregado. En el caso de no estar agregado solicitarlo al responsable de la unidad.

. 2] Organigrama - Dislogo de pagina web X

1 MODIFICAR UNIDAD
| D obietives. |, Funciones. | Perfi Necesarie. | Conacimiuntos Necesarios | Teléfonos. (. Caracteristicas
Cédigo de Nivel: 1.1/ 20,2 1.2 1
Nivel: . . . Ve
Codign de Unidad: ATPOL x Se visualiza informacion relevante:
Nombre de la Unidad: AREA TESTING DE PROYECTOS 7 o .
suridiccién: [MINISTERIO DE FINANZAS ~] L4 COdlgO de unidad.
Integrantes .
bl : [ )
ey e R — =E: Nombre de unidad.
ARANDA, LUCIANO HORACIO (2do Responsabl Cargo:|-- e . . .,
AN TAANGS AR i Ao . e Jurisdiccion.
BRITO, AGUSTIN EZEQUIEL (2do Responsable) >> Grupos:
JAEGGI, MARCIA ANDREA (z(dZ:I R.:s::nsahl;] ) U . R | d
PALACIOS, LAURA GISELLA o onsable’
MOLIA, LAGNARDG RAUL (285 Responeabie) ¢ usuarios y roles que posee cada
ALVAREZ, MONICA CRISTINA (2do Responsable
b AR MR i e integrante.
'VAZQUEZ DI COLA, NATALIA EDITH (2do Respc
Sils Numeraci * Mesa de entrada a la que
[Inro Histori:
Reparticion): perte nece.
®) No es Mesa de entrada Pertenece a Mesa de Entrada: [MESA DE SISTEMAS v]
() Es Mesa de Entrada Nro SUME para Sticker:
Jefe de Area SUAC: I Tx
[ Aceptar Cancelar

El responsable debe conocer los tipos de roles y sus permisos:

Responsable Segundo responsable Integrante
« Responsable de coordinary Utiliza todas las herramientas Al igual que el segundo
organizar eficientemente la unidad proporcionadas por la plataforma responsable, tiene acceso a todas
asignada. de manera individual sin la las herramientas del expediente,
= Opera con todas las hemamientas facultad de acceder a la con la excepcién de la capacidad
de gestion de expedientes.

Gestiona solicitudes de vistas.
Acceso atodos los documentos
de su unidad.

Capacidad de corregir o enmendar
documentos de cualquier agente
de su unidad.

informacion de otros agentes
dentro de la unidad. Para acceder
requiere permiso especial,
otorgado unicamente por el
responsable.

para crear nuevos expedientes.

Una vez conocidos los integrantes actuales de la unidad, sus roles y los cambios
necesarios a realizar, el responsable del area los debera generar a través de la

funcionalidad “Organizar Area”, accediendo a la misma a través la Bandeja de Tramites, de

la plataforma Expediente Digital.

Subtipo

Bandeja de tramites > Pendientes de Recepcién

Seleccione el drea donde buscar: | CUALQUIERA DONDE ESTE MI USUARIO

Fecha delnicio FechadeEstado hrea Dirigida Estado

No hay datos disponibies

Nota: Esta funcionalidad sélo estard accesible para los agentes que tengan el rol de Responsables de la Unidad.
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Area

Area de la Organizacién

SUBSECRETARIA DE PROYECTOS DE INNOVACION

Integrantes del Area

Nombre Cargo Permisos

TORRES ITURRIA, TERESA
ELIZABETH

RESPONSABLE DE UNIDAD SUAC; VER EXP DIGITAL NO

Responsable  p o

GUERRA, JORGE ADRIAN

Responsable TOMADO

Mastrando 1 hasta 2 de 2 registros

Seleccione el cargo  2do Responsable v

CUIL de la persona para agregar al Area o para medificar cargo

Buscar

27376184859 Teresa Elizabeth Torres lturria | 2do Respensable ||| Acceder exp, electr, tomado per ofro usuario del Arn

Confirmar Agregado

200 RESPONSABLE DE UNIDAD SUAC; VER EXP DIGITAL NO

Agregar, quitar o modificar roles asignados a cada agente, seleccionado previamente la
unidad donde desea realizar el cambio.

Para agregar a un agente: Especificar rol
a asignar e ingresar CUIL (*), presionar
Buscar y confirmar la accion.

fase) Para modificar Rol de un agente:
Especificar nuevo rol a asignar, ingresar
CUIL (*), presionar Buscar y confirmar la

accion.

Para quitar a un agente: hacer clic en el
botdn "quitar" ubicado en cada fila
correspondiente a los integrantes de la
unidad.

(*) Nota: En caso de asignar segundo responsable, se ofrecerd la opcién de otorgar permisos para acceder a

expedientes tomados por otros usuarios de la unidad.

Importante: Si el responsable de unidad debe realizar dicha gestion y no posee experiencia previa,
debe leer detenidamente y sequir el instructivo especifico (I SIG 018 - Instructivo Alta y Baja
usuarios), que se encuentra en el catdlogo de servicios. Para ingresar hacer clic aqui.

Secretaria de
INNOVACION E

Ministerio de

ECONOMIAY

INFRAESTRUCTURA

DE LA GESTION GESTION PUBLICA

CORDOBA

Seguimos haciendo



https://expedientedigital.cba.gov.ar/
https://portaltecnologico.cba.gov.ar/requerimientos-tics/servicios-tecnologicos/catalogo-de-servicios/herramientas-transversales/expediente-digital/alta-baja-y-modificacion-de-usuarios-de-unidades/

