P, Expediente
Digital

. ©) cuime Solicitud de alta, baja o modificacion de unidades

1 | Ingresar al Portal Tecnolagico y localizar el servicio correspondiente dentro del catalogo

Ruta: Requerimientos Tics > Servicios tecnolégicos > Catadlogo de servicios > Herramientas transversales >
e-trdmite/ Expediente Digital (organigrama, tipo y subtipo)
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Senvicios tecnologicos

Especificaciones para compra de equipamiento

Desarrollo de nuevas aplicaciones

Interoperabilidad

Material de capacitaciones: Acceso a usuarios y e-tramite enero 2024 Material de capacitaciones sobre Expediente Digital diciembre 2023
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Organigrama — Alta de unidades

Solicitud de creacion de unidades en el organigrama para el tratamiento y solucion de trimites. Incluye
asignacién de reparticién, mesa y responsable de la misma.

Requisitos para iniciar la solicitud

Puede solicitario el Responsable del Area, 0 ser de la Mesa de Entrada correspondiente a esa drea
" También puede soliciarlo Ia Reparticién correspandiente al drea

+ Conocer el nombre y ¢6digo del Area directa superior de Ia que depende

+ Proporcionar los datos del Responsable del Area, CUIL y Nombre completo

E-tramite/ Expediente Digital {organigrama, tipo

y subtipo)

Esténdares tecnoldgicos y

No aplica.
Organigrama - Alta de unidades E-trmite/ Expectiente DigtaL Orgarigrarma tpo
ysublipa)

. Tiempos de resolucién

Organigrama - Baja de unidades

La solicitud serd resuelta entre 24 y 72 hs.
Organigrama - Baja de unidades

Or - Cambi idad depend . .
. o ) e S Otra informacién a tener en cuenta
Organigrama - Cambio unidad dependencia organs - Caiso i e i ) )
La solicitud se realiza a través del sistema Gestiones Innovacion (RedMine), que funciona dentro de a Red
Tiposy sublipos - Alla / b tposy sublipos de Gobiemo. Para autenticar uiliza credenciales de AD.

organlgrama - Cam blo de nombre de ur"dad Expediente Digital Para conocer ¢l estado de Ia solicitud podra consultarlo en el mismo sistema, y recibira notificaciones con

. cada avance del mismo.
Formulario Unico de Postulantes (FUP)

Tipos y subtipos - Alta /# baja tipos y subtipos Cuia Unica de Trémites (GUT. Area responsable

Subdireccion de Desarrollo de Sistemas.
Secretaria de Innovacion de la Gestion.

Especificaciones técnicas

2 Hacer clic en el botdn Iniciar Solicitud que se encuentra al finalizar la descripcion del
servicio, el cual redirecciona a la plataforma de Redmine.

Nota: es necesario estar conectado a la red de gobierno para acceder al servicio.

3 Ingresar CUIL en Identificador y contraseia de gobierno en contraseiia, luego hacer clic en
el boton de "acceder".

Identificador

Contraseiia &0lvidaste la contrasefia?

Acceder

4 La plataforma ingresara al formulario de peticion. Se debe debe seleccionar el tipo de
peticion y luego completar los campos correspondientes.

Secretarfa de Innovacién ~ Expediente Digital - Alta de Unidades

Exp Organigrama Alta Usuario Modifica Rol

Baja de Usuario
i Alta de Unidades
Baja de Unidades
Cambio unidad dependencia
Cambio de nombre de unidad

w | Busqueda: Exp Organigrama

+ \Vistazo Actividad QUETaLTT Wiki  Archivos Plantillas de peticiones

Nueva peticidon

Tipo * | Alta de Unidades v

©

Asunto *

Descripcion

Modificar || Previsualizar| B 1 U & C ™ H2 =pre | |2 @ | @

Estado * Nyeva v
Codigo de Unidad * Nombre Del Usuario *
Nombre de Unidad * Tipo De Rol * | ) Responsable

DNI * () Segundo Responsable

(O Integrante

Ficheros | Elegir archivos | Ninguno archive selec.  (Tamafio maxime: 5,77 ma)

Seguidores © Buscar seguidores pars afadirlos

Crear || Creary continuar

5 Un vez completado el formulario, hacer clic en el botén crear para enviar formulario,
posteriormente un mensaje informara el nimero de la solicitud (ticket) el cual es Gtil para
realizar consultas de seguimiento.

Crear  Crear y continuar

Nota: responder a las gestiones siempre desde la plataforma de Redmine, no por correo electrénico.

6 Para realizar otras consultas comunicarse por los canales oficiales brindados en el Portal
Tecnoldgico. Para conocerlos hacer clic aqur.

¢Tenés inquietudes? ;Contactanos!

Por consultas

ideollamada de i For probl técnicos
?:IE;L)E;, T,r::s 2 Bor WhatsApp de lunes virtual o presencial inicia tu solicitud en
. - he aviernes de 8 a16hs. inicia tu solicitud por el &l Sistema de G.e_slmnes
Viemes ge a2 13hs. Sistema de Gestiones de Innovacién
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