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Instructivo Seguimiento de Expedientes enviados a Tribunal de 
Cuentas con OC para Visar 
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Alcance 

Este instructivo está dirigido a los usuarios Responsables, Segundos Responsables e Integrantes dentro 
de alguna unidad administrativa de la estructura organizacional de Expediente Digital. 
El propósito del mismo es detallar el proceso de Seguimiento de Plazos de un Expediente que fue 
enviado al Tribunal de Cuentas para Visado de Órdenes de Compra. 
 
Importante: Este proceso funciona en conjunto con la funcionalidad de SUAF. 

¿Quiénes pueden acceder? 

Las condiciones para poder acceder a la opción: 
- Tener los permisos de Responsable, 2do Responsable o integrante de alguna unidad. 
- Tener CiDi nivel 2 (Ciudadano Digital). 

 
Para SUAF: 
- Considerar los roles de acceso a SUAF / RUE / ORDEN DE COMPRA. 

 

Cómo Acceder 

1- Ingresar a Ciudadano Digital (https://cidi.cba.gov.ar). 

 

 

Imagen 1: Ingreso a Ciudadano Digital 

 

 

 

 

 

 

https://cidi.cba.gov.ar/
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2- Para acceder al servicio de Expediente Electrónico, procedemos introduciendo el término 

deseado en el campo de búsqueda y activando la función de búsqueda haciendo clic en el 

ícono de la lupa. 

 

Imagen 2: Ingreso a Expediente Digital 

3- Una vez que hayamos ingresado a la plataforma de Expediente Digital, es necesario dirigirse 

al menú desplegable ubicado en el lado izquierdo de la pantalla y seleccionar la opción 

"Bandeja de trámites" para acceder a dicha sección. 

 

Imagen 3: Ingreso a Bandeja de Trámites 
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Marcado de Expediente para Seguimiento desde Bandeja de Trámites 

Una vez situados en la funcionalidad, bandeja de trámites, se debe identificar el Expediente a pasar 

al Tribunal, para ello el agente debe: 

1. Sobre el menú lateral ingresar a Trámites/ Tomados 

 
Imagen 4: Expedientes Tomados 

2. Accionar la búsqueda de aquellos trámites tomados dando clic en “Buscar” 

 
Imagen 5: Búsqueda de Expediente por Bandeja 

3. Identificar el expediente a pasar entre los que aparecen como resultado de la búsqueda. 
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Imagen 6: Selección de Expediente 

 

 

4. Al identificar el Expediente, se realiza el pase indicando el seguimiento del mismo. 

 

 
Imagen 7: Pase de Expediente a Tribunal de Cuentas 
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Imagen 8: Marca de OC marcadas para Visar 

 

En esta instancia, el sistema verifica si el agente de la Unidad Administrativa ha indicado en el 

sistema SUAF que se enviarán Órdenes de Compra (OC) para visar al Tribunal de Cuentas con ese 

número de Expediente. En caso de determinar que hay OC vinculadas, automáticamente la marca de 

seguimiento 'Marcar para seguimiento de plazos Ley N° 10.930' se mostrará con un tilde, el cual el 

usuario no podrá cambiar.  

Si la marca aparece sin tilde, significa que no se han encontrado OC indicadas para visar con ese 

número de Expediente.  

Si el usuario de la Unidad Administrativa considera que hay un error, deberá ingresar al sistema 

SUAF y verificar la información. 
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Marcado de Expediente para Seguimiento desde Mis Expedientes 

Dentro de Mis Expedientes, una vez dentro del mismo, el agente de la Unidad Administrativa debe 

seleccionar Pasar dentro de Opciones: 

 

 
Imagen 9: Pase de Expediente a Tribunal de Cuentas 

 

Seleccionando SUAC DEL TRIBUNAL DE CUENTAS aparecerá el tilde en “Marcar para seguimiento de 

plazos Ley N° 10.930” de acuerdo a la información proporcionada por el sistema SUAF, tal cual se 

explicó para el mismo proceso en Bandeja de Trámites.  

 

 
Imagen 10: Marca de OC marcadas para Visar 
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Consulta de Expedientes enviados para Visado de OC 

Podemos ver que en la pantalla principal de Expediente aparecerá un nuevo contador en Gestiones, 

que va a indicar los Expedientes que se enviaron al Tribunal de Cuentas, que fueron marcados para 

seguimiento de Plazos y que aún se encuentran en el Tribunal de Cuentas. 

Este indicador se visualiza para el usuario de la Unidad Administrativa que lo envió y para el 

Responsable de la Unidad Administrativa. 

Cuando se realiza el pase de un expediente al Suac del Tribunal de Cuentas con tilde en la opción 

“Marcar para seguimiento de plazos Ley N° 10.930”, se actualizarán los indicadores desde la 

plataforma de Expediente Digital, “Trámites en Tribunal de Cuentas”. 

 
Imagen 11: Sección indicadores 

 

 
Imagen 12: Indicado de Expedientes en Tribunal de Cuentas 
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Imagen 13: Detalle de Expediente en Tribunal de Cuentas 

 

 

El indicador nos informa de manera cuantificada, en este caso 10,  la cantidad de Expedientes que se 

encuentran dentro de la repartición Tribunal de Cuentas. 

 

Los datos para cada Expediente son los siguientes: 

● Nro. expediente  

● Asunto del expediente 

● Envío a Tribunal:  fecha desde la cual el tribunal ya cuenta con el expediente 

● Visado ficto: indica si transcurrido el plazo se realizó el Visado Ficto. 

● Plazo: fecha límite de respuesta del Tribunal de Cuentas 

● Días: días hábiles transcurridos desde que se envió el Expediente a Tribunal 

● Unidad tribunal: Nombre de la unidad actual del Tribunal de Cuentas que tiene el Expediente 

● Unidad administrativa que lo envió: Nombre de la Unidad Administrativa que lo envió 

 

Aclaración: Los Expedientes aparecerán en este listado hasta tanto los mismos no sean regresados 

del Tribunal de Cuentas. En consecuencia, las OC podrían estar visadas y sin embargo los 

Expedientes continuar en la lista. 

 

PLAZO: el plazo se calcula, 16 días hábiles desde el envío, contando como día 1 el día siguiente al 

envío. 
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Visado Ficto de OC 

El proceso se realiza diariamente considerando lo siguiente: 

- Expedientes enviados al Tribunal de Cuentas con “Marca para seguimiento de plazos Ley N° 

10.930”. 

- Expedientes que continúan dentro de alguna Unidad de Tribunal de Cuentas ya sea tomados 

por un agente de la misma o en estado pendiente de recepción. 

- Expedientes que hayan cumplido el plazo de 16 días hábiles de enviado. 

 

Cumplidas las 3 condiciones, el sistema realiza automáticamente las siguientes acciones: 

- Visa las OC que habían sido enviadas para Visado con el Expediente. 

- Notifica del Visado ficto a través de Ciudadano Digital a todos los integrantes de la Unidad 

Dirección de Despacho (DIRD01), sugiriendo la devolución del Expediente a la Unidad 

Administrativa que lo envió. 

 
Imagen 14: Notificación CiDi a Tribunal de Cuentas de Visado Ficto  

 

- Genera un Documento Electrónico a nombre del agente de la Unidad Administrativa de la 

notificación al Tribunal de Cuentas. 

 
Imagen 15: Documento Electrónico con Notificación CiDi a Tribunal de Cuentas de Visado Ficto  

 

 



 
 

I SIG 036 Rev01 
Vigencia: 29/5/2024  11/12 

 
Imagen 16: Datos del Documento con Notificación CiDi a Tribunal de Cuentas de Visado Ficto  

 

- Notifica del Visado ficto a través de Ciudadano Digital al agente de la Unidad Administrativa 

que había enviado el Expediente al Tribunal de Cuentas. 

 
Imagen 17: Notificación CiDi a la Unidad Administrativa de Visado Ficto  

- Notifica del Visado ficto a través de Ciudadano Digital al Responsable de la Unidad 

Administrativa que había enviado el Expediente al Tribunal de Cuentas. 
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Incorporación del documento de notificación 

Cuando el Tribunal de Cuentas devuelva el Expediente a la Unidad Administrativa de la Repartición, el 

agente de la Unidad deberá tomar el Expediente e incorporar el documento electrónico generado con 

la notificación al Expediente, ya que esta acción no se realizará automáticamente. 

 

Imagen 18: Incorporar Documento de Notificación al tribunal 

 

 


