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1. Objetivo 

 

El presente instructivo tiene el objetivo de describir las propiedades y configuración de los 

elementos: grupo de campos y separador del editor de formularios. 

 

Importante: leer previamente el SIG 017/4 ¿Qué elementos se pueden incorporar/insertar en los 

formularios? 

 

2. Desarrollo  

2.1 Grupo de campo  

Es un cuadro que permite agregar elementos agrupados dentro del mismo. Se recomienda su 

utilización cuando: 

- Dentro de una misma sección existen datos cuya agrupación pueda ser conveniente por su 

naturaleza y favorezca al agente que procesa el trámite a comprender mejor la información. 

- Se solicita al ciudadano completar un conjunto de datos de forma repetitiva. Ejemplo: Para 

otorgar un permiso, en una de las secciones del trámite, se solicita que se declaren todos los 

responsables técnicos del proyecto. Se genera un grupo de campo repetitivo con los datos 

necesarios para su evaluación. El solicitante debe completar de a un responsable técnico por 

vez presionando el botón agregar. 

 
-  
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Propiedades particulares del elemento “Grupo de Campo”:  

- Lista de campos agrupados. 

- Cuando se asigna la propiedad “Repetitivo” se debe definir la cantidad de campos máxima y 

mínima.  

 

Para agregar elementos al grupo de campos en “Propiedades”, en “Lista de Campos Agrupados”, 

seleccionar la opción “+”. 
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Luego de agregar elementos al grupo de campo y manteniendo la selección del elemento grupo de 

campos, en Propiedades, abajo, se observan botones flechas que permiten ordenar los elementos 

del grupo de campo.  

 

 
 

 

 

2.2 Separador 

Ésta herramienta incorpora una línea que le permite al usuario agregar un texto determinado. El 

usuario puede utilizarla cuando precise separar la información, de modo que la lectura del formulario 
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sea más amigable para el ciudadano a la hora de completar el trámite y para el agente de gobierno 

al momento de procesar la solicitud. 

 

 
 

Ejemplo:  
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Ejemplo de trámite prueba creado para educación 

 

3. Documentación asociada 
 

I SIG 017/1 Introducción al editor de formularios. 

I SIG 017/2 ¿Cómo crear, configurar y administrar los formularios? 

I SIG 017/3 ¿Cómo configurar las secciones de un formulario? 

I SIG 017/4 ¿Qué elementos se pueden incorporar/insertar en los formularios? 

I SIG 017/5 Propiedades y configuración de los elementos: rótulo, texto, número y fecha. 

I SIG 017/7 Propiedades y configuración de los elementos: chequeo simple y chequeo de valores. 

I SIG 017/8 Propiedades y configuración de los elementos: radio de valores y lista de valores. 

I SIG 017/9 Propiedades y configuración de los elementos: campo de persona física, área texto y 

botón de subir archivos. 

I SIG 017/10 Propiedades y configuración de los elementos: rótulo multilínea, separadores y 

campos ocultos. 

I_SIG_017/11_¿Cómo configurar el botón más información? 

I_SIG_017/12_¿Cómo configurar un mensaje de despedida? 

 

https://docs.google.com/document/d/1MePkRBiBozWlb4sQ5UE7QEtiZ4_Bl8wk/edit
https://docs.google.com/document/d/1-ofORS3UUmWV-rweUicsXPA60I1aO2G9/edit
https://docs.google.com/document/d/1qz9pTPl1lXAbSXAEkXKgYWAHAHqry69B/edit
https://docs.google.com/document/d/1s0Ck8e5GFIbOwho5EvqS8nIjOMaZ74Di/edit
https://docs.google.com/document/d/1ai5yVWclMVqO7_wEPAlbPEndxbzY8FNg/edit
https://docs.google.com/document/d/1v8fnLg8Pce82EmIq9wq8seP_Jxt20Kcs/edit
https://docs.google.com/document/d/1xGrw5IKehcZzlBvjtD00lI7CPkpz8rNu/edit
https://docs.google.com/document/d/1Jb_GDWtuM1be_8Uw-HWE5SpMdZFsKbXs/edit
https://docs.google.com/document/d/1Jb_GDWtuM1be_8Uw-HWE5SpMdZFsKbXs/edit
https://docs.google.com/document/d/13PYg5L-pd_VGDf3uVSmrwA9D3Qbwbrg-/edit
https://docs.google.com/document/d/13PYg5L-pd_VGDf3uVSmrwA9D3Qbwbrg-/edit
https://docs.google.com/document/d/1Dw7fEsskYWvGo3Ze7lTZYjo5Ik72CRhJ/edit
https://docs.google.com/document/d/1aloa7UeVIoakDTCOBlsYR-WWdV1V3fsK/edit

