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1. Objetivo

El presente instructivo tiene el objetivo de describir las propiedades y configuracion de los
elementos: grupo de campos y separador del editor de formularios.

Importante: leer previamente el SIG 017/4 ;Qué elementos se pueden incorporar/insertar en los
formularios?

2. Desarrollo

2.1 Grupo de campo

Es un cuadro que permite agregar elementos agrupados dentro del mismo. Se recomienda su
utilizacion cuando:

- Dentro de una misma seccién existen datos cuya agrupacioén pueda ser conveniente por su
naturaleza y favorezca al agente que procesa el tramite a comprender mejor la informacion.

- Se solicita al ciudadano completar un conjunto de datos de forma repetitiva. Ejemplo: Para
otorgar un permiso, en una de las secciones del tramite, se solicita que se declaren todos los
responsables técnicos del proyecto. Se genera un grupo de campo repetitivo con los datos
necesarios para su evaluacion. El solicitante debe completar de a un responsable técnico por
vez presionando el botén agregar.

r—Técnico responsable

Q,  Este campo es requerido *

Matricula Vigente Profesion Colegio

responsable Profesional
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Elementos Pruebas Editor Formularios Propiedades

Pruebas - Mejora Publica Tipo: grupoElemento

[E-Jcampo Persona Fisica
(cuL)

|f Prueba Editor N firma Grupo de campo
Ecampo Cuenta Bancaria \ )I .

[Ecampe Direceitn g.ruao.

T Fotulo
Grupo de campo-
[E)separador |

s Oculta

[='magen

£ »Codigo de valares i pormallas v

€ »Codigo de valores(Rest)
Lista e valores B Repetitiva

Lista de valores(Rest) m l R ‘ | R | [ o Exportar ‘ I Eymportar ‘ ®Cancelar o ceptar

Chequeo simple

[ chequec de valares
] Chequea de Lista de campos agrupados ®
valores(Rest)

= Texto

= Area de texto

[ humerica

B subir srchivos
[R)Fecha

BEemal

(@)Radic de valores
= Rotulo multiinea

= Tipo/Subtipo de Trimite

Propiedades particulares del elemento “Grupo de Campo”:
- Lista de campos agrupados.

- Cuando se asigna la propiedad “Repetitivo” se debe definir la cantidad de campos maxima y
minima.

Para agregar elementos al grupo de campos en “Propiedades”, en “Lista de Campos Agrupados”,
seleccionar la opcién “+”.

’ Propiedades
Elementos Titulo P
- Tipo: grupoElemento
[E=IGrupo de campo Sub.Titulo .
e - . Grupo de campo
[E5]Campo Persona Fisica (CUIL) seocién Confimacién —
[E-JCampo Cuenta Bancaria gupe
[E=ICampo Direccion Respor
T Rotul ‘Grupo de campo- ﬁ s12
otulo
(Eseparador R
1 Ocuite
glngen W Repetitive
< >Codigo de valoras @Cancelar Aceptar

«>Cadigo de valores Rest) m[ Cancelar H Ira Administracién H Configurar H @ Exportar H yimportar H Verxml

Lista de valores Lista de campos agrupados

Lista de valores{Rest)

[AChequeo simple

[ Chequeo de valores

[ Cheques de valorsRest)
=Texto

=hreadetexto
[Numerico

iy suvir archivos
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Selector de
elemento

T Rotule
@Separadﬂr
a1 Oculto
g Imagen
¢ »Codigo de valores
¢ 3 Codigo de valores(Rest)
#—:Lista de valores
= Lista de valores(Rest)
E Chequeo simple
@ Chequeo de valores
[ Chequeo de valores(Rest)
= Texto
=Area de texto
[@]Numerico

(§) Subir archivos

a Fecha

Luego de agregar elementos al grupo de campo y manteniendo la seleccién del elemento grupo de
campos, en Propiedades, abajo, se observan botones flechas que permiten ordenar los elementos

del grupo de campo.

Propiedades

Elementos
[E=JCampo Persona Fisica (CUIL)
[E=JCampo Cuenta Bancaria
[ExICampo Direccién
T Rotulo.
[E)separador
s Oculto
[imagen
< >Cadigo de valores
< 3CAdigo de valores(Rest)
# Lista de valores
- Lista de valores(Rest)
E | Chequeo simple.
B | Chequeo de valores
[#IChequeo de valores(Rest)
= Texto
= Areade texto
[@)numerico

) suoir archives

fEjFecna

Titulo
Sub. Titulo

Confimacion

Un valor por defecto para el Text

Rotulo

EREC

o

Tipo: grupoElemento

Grupo de campo

Nomirs de Dstoferi) -
aupo

I Repetitivo
@cancelar  Aceptar

S les standr raste

2.2 Separador

::,;;;,gm ® Lista de campos agrupados @
Texto texto o ﬁ
Rotulo undefined ®® ﬁ
[ Cancelar H Ira Administacion [ Confgurar H & Exporar H Gymportar ” Verxmi ] P O s
Fecha fecha ® ﬁ
R

Esta herramienta incorpora una linea que le permite al usuario agregar un texto determinado. El
usuario puede utilizarla cuando precise separar la informacién, de modo que la lectura del formulario
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sea mas amigable para el ciudadano a la hora de completar el tramite y para el agente de gobierno
al momento de procesar la solicitud.

Elementos Pruebas Editor Formularios Propiedades

Ejanpo de campo Pruebas - Mejora Publica Tipo: separador

E-jCampo Persana Fisica

(cunL) ( Prusba Editor ™ firmacién Separador
E-jCampe Cuema Bancaria

Campo Direccisn Respo
= 512

T Retule [P ———

oo —ememmmeooooo

| _[E)separador | | Separador La’s @ o
s Oeulte '
5] imagen R
¢ 3Codiga de vakores () cancelar o Aceptar

£ »Codigo de valores(Rest)

Lista de valores.

A Chequeo simple
[ Cheques de valores
B chequec de

wvalores{Rest)

= Texto

= Area de texto

[ Humerico

) Subir archivos
[E)Fecha

[ Email

@R:d o de valones
= Rotulo mubtilines

= Tipo/Subttipo de Tramite

Ejemplo:
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Pruebas Educacidn (El tramite no esta Publicado)

i T e L Chglirs AMNPTIG ] . Conlemaciin

Danicel el quat SLERCTiDE

Datos del aluimno damnificads

Dratery Sl liarniees damnifhcad

Q1 Nl CRmps ef sequendn

J [ J[ oo ]

Ejemplo de tramite prueba creado para educacion
3. Documentacion asociada

| SIG 017/1 Introduccién al editor de formularios.

| SIG 017/2 ¢,Coémo crear, configurar y administrar los formularios?

| SIG 017/3 ¢,Cémo configurar las secciones de un formulario?

| SIG 017/4 ¢,Qué elementos se pueden incorporar/insertar en los formularios?

| SIG 017/5 Propiedades y configuracién de los elementos: rétulo, texto, nimero y fecha.

| SIG 017/7 Propiedades y configuracién de los elementos: chequeo simple y chequeo de valores.
| SIG 017/8 Propiedades y configuracién de los elementos: radio de valores v lista de valores.

| SIG 017/9 Propiedades y configuracion de los elementos: campo de persona fisica, area texto y
botén de subir archivos.

| SIG 017/10 Propiedades y configuracién de los elementos: rétulo multilinea, separadores y
campos ocultos.

| SIG 017/11 ¢.Como configurar el botdn mas informacion?

| SIG 017/12 ¢.Cémo configurar un mensaje de despedida?
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https://docs.google.com/document/d/1MePkRBiBozWlb4sQ5UE7QEtiZ4_Bl8wk/edit
https://docs.google.com/document/d/1-ofORS3UUmWV-rweUicsXPA60I1aO2G9/edit
https://docs.google.com/document/d/1qz9pTPl1lXAbSXAEkXKgYWAHAHqry69B/edit
https://docs.google.com/document/d/1s0Ck8e5GFIbOwho5EvqS8nIjOMaZ74Di/edit
https://docs.google.com/document/d/1ai5yVWclMVqO7_wEPAlbPEndxbzY8FNg/edit
https://docs.google.com/document/d/1v8fnLg8Pce82EmIq9wq8seP_Jxt20Kcs/edit
https://docs.google.com/document/d/1xGrw5IKehcZzlBvjtD00lI7CPkpz8rNu/edit
https://docs.google.com/document/d/1Jb_GDWtuM1be_8Uw-HWE5SpMdZFsKbXs/edit
https://docs.google.com/document/d/1Jb_GDWtuM1be_8Uw-HWE5SpMdZFsKbXs/edit
https://docs.google.com/document/d/13PYg5L-pd_VGDf3uVSmrwA9D3Qbwbrg-/edit
https://docs.google.com/document/d/13PYg5L-pd_VGDf3uVSmrwA9D3Qbwbrg-/edit
https://docs.google.com/document/d/1Dw7fEsskYWvGo3Ze7lTZYjo5Ik72CRhJ/edit
https://docs.google.com/document/d/1aloa7UeVIoakDTCOBlsYR-WWdV1V3fsK/edit

