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1. Objetivo

El presente instructivo es continuacion del | SIG 017/3 ¢Cémo configurar las secciones de un

formulario? y tiene el objetivo de describir los pasos a seguir para la incorporacion de elementos en
un formulario de e-tramite.

2. Desarrollo
2.1. Elementos para incorporar al formulario.
2.1.1. Insertar un elemento al formulario

Los elementos a incorporar en el formulario dependen de la funcionalidad que se quiera dar al e-
tramite.
Los elementos se incorporan arrastrando desde el panel de la izquierda al cuerpo del formulario.

- En el panel izquierdo, hacer clic sobre el elemento seleccionado y mantener presionado.

- Arrastrar el elemento hacia el cuerpo del formulario.

- Soltar el elemento en el cuerpo del formulario.
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2.1.2. Barra de propiedades de los elementos.

2.1.2.1. Propiedades comunes simples:

Una vez incorporado un elemento al formulario, el usuario deber& hacer clic sobre el mismo para
desplegar la barra de propiedades en el margen derecho de la pantalla. Para cada elemento se
deben configurar diferentes propiedades acorde a su naturaleza. A continuacién se detallan los
campos comunes o0 similares que comparten todos los elementos. Los casos particulares seran
especificados con el desarrollo de cada elemento.

Propiedades

Tipao: texto

Texia

texto

Un valor por defecto para el Text

) FRequerido
B Repetitivo
B Deshabilitado

@Cancelal " Aceptar
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- Etiqueta: Es la informacion que el ciudadano visualizara respecto al dato a ingresar en ese
campo solicitado.

- Nombre del dato xml: debe ser referente al titulo. Se construye concatenando palabras
resumidas que hagan referencia al titulo. Importante: Se debe redactar la nomenclatura
estandar para los xml como sigue: Se comienza la primera palabra con mindscula y las
siguientes palabras deben comenzar con mayuUscula sin separadores ni espacios. Se sugiere
gue no contenga mas de 10 caracteres. No debe contener espacios, acentos u otro tipo de
caracteres especiales. Ejemplo: si el titulo fuera “Consulta de Viabilidad de Intervenciéon” un
nombre xml del dato acertado podria ser “viabint”.

- Descripcién (opcional): En caso de ser necesario el usuario podra detallar algin comentario
gue crea conveniente para aportar claridad con relacion a los datos solicitados.

- Responsive:

- Los valores numéricos delante de las letras (s12 m12 [12) tienen relacién con la
longitud del campo del elemento a configurar. EI maximo valor es 12.

- Elusuario debera configurar el valor numérico para cada letra dependiendo la cantidad
de caracteres que el ciudadano tiene que incluir al completar este campo.

- La "s" representa pantallas pequefias o Mobile (hasta 600px). La "m" las estandar
(hasta 992px) y las "I'" para pantallas mayores a 992px.

- Ejemplo:

Pruebas Editor Formularios
Pruebas - Mejora Publica

Prueba Editor )

v

. —— s12mil2112
Un valor por defecto para el Text

s6 mG 16

Un valer por defecto para el Text

Un valor por defecto para el Text
s4mdld

- Valor: El texto/ndmero aqui ingresado sera visualizado por defecto por el ciudadano a la hora
de completar el tramite. Importante:

- En caso de no completarse el campo “valor”, el ciudadano visualizara en el tramite el
nombre de la etiqueta y debera completar el mismo.

- En caso de completarse el campo “valor”, el ciudadano visualizara en el tramite lo
asignado por defecto. Si no es borrado, permitird avanzar con el tramite. No es
recomendable asignar el valor por defecto si se precisa que el ciudadano complete
este campo de manera obligatoria.

- Requerido: En caso de activar esta opcion el campo a completar sera de caracter obligatorio.
Por lo tanto, el trdmite no podrd avanzar si el campo no es completado por el ciudadano.
Importante: los campos requeridos se identifican con un asterisco (*).

- Repetitivo: En caso de precisar que el ciudadano adicione mas de un item de la misma
naturaleza, el usuario podré especificarlo activando esta opcién. Aparecera un campo para
especificar la cantidad de items maximos que el ciudadano podrd agregar al completar el
tramite.
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Cantidad de items *

@ requerido

@ Repetitivo

Deshabilitado

®Cance\ar " Aceptar

- Deshabilitado: En caso de activar esta opcion el campo permanecera visible pero el
ciudadano no podra editarlo. Nota: esta opcién puede ser de utilidad en campos que consumen
valores de consultas a servicios web a partir de informacion de otros campos y se precisa que
gueden plasmados en el documento resumen para el agente de gobierno que procese el
tramite. (Ej. Datos de provincia y localidad a partir del domicilio ingresado). Para mayor
informacion ver: |_SIG_002_Analisis_de_documentaciéon_informacion_a_solicitar_para_confeccion_e-
tramites_y GUT.pdf. Podrd en: https:/portaltecnologico.cba.gov.ar/requerimientos-tics/servicios-
tecnologicos bajo la opcidn “Catalogo de servicios / Herramientas Transversales / e-tramite”.

2.1.2.2. Propiedades comunes avanzadas:

- Claves del dato (xml): Variables del objeto seleccionado que forman parte del xml. Hace
referencia a las variables que la herramienta utilizara luego de consultar un registro. Las claves
del dato xml deben ser seleccionadas conociendo la estructura del registro a consultar y
dependera de las necesidades del tramite a crear. En el ejemplo que se presenta mas adelante
en esta seccion, respecto a la tasa retributiva, se colocaron las siguientes variables:

liguidacion,numeroDocumento,idSexo,cuit,fechaEmision,fechaVencimiento,fechaCobro,impor
teTotal,pagado,idConcepto,nConcepto.

Dentro de todas las variables que puede incluir un servicio, procurar solamente la seleccion de
aquellas que el tramite precise.

- No es necesario enunciar todos los campos en “Claves del dato (xml)”, sélo aquellos que sean
requeridos por el formulario.

- Clave de seleccion: Es la variable que permite seleccionar un valor de la lista de variables.
Ej. Si se debe validar un cupén de pago de una tasa retributiva a partir de su nimero de
liquidacion, la clave de seleccién seria la correspondiente a la variable del registro que
identifica el nimero de liquidacion.

- Campo de visualizacion: Para seleccionar un valor de la lista se vinculan mediante esta
variable. Ejemplo: si se utiliza el servicio de tasa retributiva y se precisa validar un cupén de
pago a partir del numero de liquidacion ingresado por el ciudadano, y que se muestre el
concepto de la tasa luego de hacer clic en la lupa, al momento de construir el tramite el usuario
deberé indicar en el campo de visualizacién cual es la variable que trae el valor respectivo.
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- URL rest: Aqui se debe ingresar la url especificada para cada servicio (tunel de datos).
Ejemplo: El servicio de tasa retributiva es el siguiente: tuneldatos:http://interop/tasaRetributiva.
Ver imagen al final de esta seccion.

- Autocompletar: Para autocompletar los campos a partir de la consulta a un servicio, el usuario
previamente debera agregar los elementos a autocompletar. La referencia para autocompletar
se genera a través de los nombres de datos xml de cada elemento. Para completar esta
propiedad, se debe redactar: el Nombre del Dato(xml) destino, luego agregar "="y finalmente
indicar el campo de origen. Para separar dos asignhaciones se debe utilizar ",". Ejemplo: Ver
imagen al final de esta seccién para el servicio de tasa retributiva.

- No es necesario enunciar todos los campos en “Autocompletar”, sélo aquellos que sean
requeridos por el formulario.

Numere de Liquidacion

Resumen - Tasas Retributivas ‘_:- Confirmacion e
tasaRetributivaRest

mero de Liquidacio Utilizar, por ejemple: 5010201800000090
Q|PRESENTACIGN MENSUAL DE LIERO DE SUELDOS DIGITAL, PORCADAROJA| T, .

e “H‘x‘ s12mi22

T
5010201200000090 Hﬁ-‘_‘k
—
T
T
T
DN —
—_ o aves del dato (xr
1“‘-1._‘ liguidacien,numeroDocumento,idSexe,cuit fechaEmisiol
= -‘\-\-“‘1_\_\_ a 0 el
s 00

20388833891

01/ smpo de visuslizacién
01/01/2008 nConcepto
16/01/2018

Ejemplo de URL Rest y Autocompletar para el servicio de tasa retributiva de servicios.
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=fechaVencimiento fechaCo
tal=importeTotal pagado=p
ptonConcepto=nConcepto

s

2.1.2.3. Fin de la configuracion de propiedades.

Una vez configuradas las propiedades de cada elemento, hacer clic en “Aceptar” para que los cambios
impacten en el elemento. Luego, para hacer efectivos los cambios en el formulario hacer clic en “Guardar”.

Elementos Pruebas Editor Formularios Propiedades

Tigar: rotulo
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(oL Prueba Editor
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3. Documentacién asociada

| SIG 017/1 Introduccién al editor de formularios.

| SIG 017/2 ¢,Cémo crear, configurar y administrar los formularios?

| SIG 017/3 ¢,Cémo configurar las secciones de un formulario?

| SIG 017/5 Propiedades y configuracién de los elementos: rétulo, texto, nimero y fecha.

| SIG 017/6 Propiedades y configuracién de los elementos: grupo de campos y separador.

| SIG 017/7 Propiedades y configuracién de los elementos: chequeo simple y chequeo de valores.
| SIG 017/8 Propiedades y configuracién de los elementos: radio de valores y lista de valores.

| SIG 017/9 Propiedades y configuracion de los elementos: campo de persona fisica, area texto y
botén de subir archivos.

| SIG 017/10 Propiedades y configuracién de los elementos: rétulo multilinea, separadores y
campos ocultos.

| SIG 017/11 ;Como configurar el botén mas informacion?

| SIG 017/12 ¢ Como configurar un mensaje de despedida?
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https://docs.google.com/document/d/1qz9pTPl1lXAbSXAEkXKgYWAHAHqry69B/edit
https://docs.google.com/document/d/1ai5yVWclMVqO7_wEPAlbPEndxbzY8FNg/edit
https://docs.google.com/document/d/13aTV4z1-7y2cnXKRgw01B2B8JJTvLmV_/edit
https://docs.google.com/document/d/1v8fnLg8Pce82EmIq9wq8seP_Jxt20Kcs/edit
https://docs.google.com/document/d/1xGrw5IKehcZzlBvjtD00lI7CPkpz8rNu/edit
https://docs.google.com/document/d/1Jb_GDWtuM1be_8Uw-HWE5SpMdZFsKbXs/edit
https://docs.google.com/document/d/1Jb_GDWtuM1be_8Uw-HWE5SpMdZFsKbXs/edit
https://docs.google.com/document/d/13PYg5L-pd_VGDf3uVSmrwA9D3Qbwbrg-/edit
https://docs.google.com/document/d/13PYg5L-pd_VGDf3uVSmrwA9D3Qbwbrg-/edit
https://docs.google.com/document/d/1Dw7fEsskYWvGo3Ze7lTZYjo5Ik72CRhJ/edit
https://docs.google.com/document/d/1aloa7UeVIoakDTCOBlsYR-WWdV1V3fsK/edit

