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Nombre del Sistema

Formulario Unico de Postulantes (FUP).

Tipo de Manual
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Area donde fue elaborado y Fecha de elaboracién

Elaborado en la Secretaria de Fortalecimiento Institucional del Ministerio de Coordinacién en
Octubre del 2020.
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INSTITUCIONAL

Introduccion

Manual de usuario que informa y/o explica las funcionalidades del Formulario Unico de
Postulantes (FUP), dirigido especificamente para el usuario con rol de Gestor de Programa (GP), con el
fin de detallar paso a paso y de forma grafica las diferentes funcionalidades del sistema, asi como también
el procedimiento que se debe llevar a cabo para la creacion de nuevos programas y su gestion posterior.

Glosario de Términos y Abreviaturas

Términos

- Bloque: Conjunto de preguntas referidas a una misma tematica. Un bloque es un contenedor que
sirve para crear una seccién en pantalla que se utiliza para agrupar preguntas.

Abreviaturas

- PBS: Plataforma de Beneficios Sociales

- CAS: Condiciones de Admisién

- CiDi: Ciudadano Digital

- FTP: Ficha Técnica de Programa

- FUP: Formulario Unico de Postulantes

- GP: Gestor de Programa

- ReNaPer: Registro Nacional de Personas

- SINTyS: Sistema de Identificacidon Nacional Tributario y Social

Generalidades del Sistema

Botones generales usados en el sistema

ol'.lumrn

m Permite confirmar alguna modificacion realizada para guardarla.

Permite crear cualquier item deseado, por ejemplo un nuevo programa.

Permite cerrar el formulario actual y regresar al anterior.

Guardar Permite guardar alguna modificacién realizada.

Permite cancelar la accién realizada y volver a la pantalla anterior,

Cancelar . e . .
cancelando cualquier modificacién realizada en el formulario actual.

Permite editar un item del sistema.

Permite ver el detalle del item seleccionado.

Permite agregar detalle a alguna pregunta, es decir, aiadir una pregunta
dentro de otra y asi hasta n niveles.
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Navegabilidad por medio del teclado

TAB
El tabulador, la tecla Tab (Tab ) o tecla tabuladora del teclado nos da la opcion de poder movernos
entre distintos elementos seleccionables de cada formulario, le permite desplazarse por cada una de las
preguntas y médulos del mismo.
Barra espaciadora
La barra espaciadora o spacebar permite seleccionar una opcién de las preguntas desplegables, botén
de radio u opciones en general de cada pregunta.
Enter
Esta tecla le permite, al igual que la barra espaciadora, seleccionar una opcidn de las listas
desplegables u opciones en general de cada pregunta, pero la Unica con la cual no funciona para

seleccionar es con las preguntas con tipo de componente de botén de radio.
Flechas
Las flechas le permiten desplazarse dentro de las opciones de las listas desplegables, moviéndose de
arriba hacia abajo.

Filtros de busqueda

Filtrar busqueda en listas desplegables
Se puede filtrar la busqueda de una opcidn en un desplegable por medio del tipeo de la opcidén que

desea buscar, a medida que vaya tipeando se van filtrando las opciones que contengan dichas letras.

Requerimientos Técnicos del Sistema

Los requerimientos minimos para que el Sistema GBS funcione correctamente, son los siguientes:
® MOvil o computadora con conexidn a Internet.

® Algun navegador web (se recomienda Google Chrome).

e Tener Ciudadano Digital nivel 1 (CiDi).

Acceso al Sistema

Entrada al sistema

Ingresar a la pagina de Ciudadano Digital con su CUIL y contrasefia, https://cidi.cba.gov.ar, luego

en Servicios le aparecera habilitada el acceso directo a Formulario Unico de Postulante, le da click ahi y
ya habra accedido al sistema.
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© Ciudadano Digital x  + = a X

<« C @ cidicbagov.ar/portal-publico/ * @

i Aplicaciones ™M Gmail

Estas navegando el nuevo portal de Ciudadano Digital. Si querés acceder a la version anterior, clickea aqui.
CIUDADANO T L o
DIGITAL D o S\

cuIL*

(O Recordar mi CUIL

ngresa tu contrasefia * o

¢Olvidaste tu contrasefia?

0 accedé con

Todos los servicios,
una sola cuenta

Accedé de forma simple, segura y rapida a todos los
tramites y servicios digitales que brinda el Gobierno de

la Provincia de Cordoba. s
¢No sos usuario? Crea tu cuenta =

e CIUDADANO ) 15 hriseanda? (o) @ i Benavides Sardon
= ¢Qué estas buscando =
— DIGITAL s Federico Jose
K=
— Q|
04
Documentacion Empadronamiento Ersep Online Formulario Unico Guia de Tramites Informacién
Laboral Nautica de Postulantes Municipal (SIM)

o 03
& O\
S
XL (N 4
JESUS MARIA A
Jesls Maria Junta Clasificacion Mis Tramites Mujer y Salud Municipalidad de Municipalidad de
Servicios Secundaria Achiras Adelia Maria

Mis carpetas

9 e 4 <
Capilla — GENERAL DEHEZA
CORRAL DE BUSTOS “wudod
del Monte IFFLINGER MUNICIPALIDAD % JOVITA
Municipalidad de Municipalidad de Municipalidad de Municipalidad de Municipalidad de Municipalidad d
Capilla del Monte Corral de Bustos Coérdoba General Deheza Hernando Jovita

Salida del sistema

Para salir del sistema debera dirigirse a |la parte superior derecha de la pagina y haciendo click en
donde dice su nombre y rol, le aparecera un desplegable con la sentencia “Cerrar Sesion”, al hacer click
alli de inmediato habra cerrado su sesién del sistema.

OOBERNO DE LA PROVINGIA OE
COR DO B A Inicio Administracién Programas Reportes Martinez,

Cerrar Sesion

Cambiar a Ciudadano

FORMULARIO UNICO DE POSTULANTES
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Diagrama de flujo del funcionamiento del proceso contemplando las acciones del Administrador y
Gestor del Programa

Alta a las variables que
Creacién de e P.e.st.allwdar - ieerl GP parala
gy o = Z:finiciénpde CA
ABM de Blogues
Enviar avi
Definicién de nwalz;apwsu
preguntas en el ABM Definicién de e
™ de Preguntas del preguntas en el X
Alta d i FoL bl g g Pregur}tas No Definicién del campo
2 I"A‘:&a;'os del Formulario de la BUC sobre la cual
GoalELIES se verificaran las CA
Usuarios
Seleccién de
preguntas que estaran Confeccién de la
precargadas en cada — plantilla
bloque de los
programas l Si
S et No i Validacién del
Definicién de de los bloques Agregar al programa creado
roles en el formulario 1
ABM de Roles S [FErEE?
Desarrollo de
nuevas variables
Definicién de las para CA por previa
preguntas definicion del GP No
obligatorias para
todos los programas
Visualizacion del catalogo Visualizacién y
L, de ponib seleccién de las CA que;
g Carga de las por bloques para incluir en aplican al programa
| caracteristicas del el FUp
programa en la Ficha l
del Programa
i Seleccién de b Parametrizacioén de .
przgzztnas?]ueodq:seesay las CA seleccionadas Envia ngrama
. 3 creado para
Deﬁn[clonldellt’lpo de que figuren en el FUP aprobacion por el
Creacién de un visualizacion Administrador
nuevo programa I
W
Definicién del icib
’ Proposicién de nuevas
igenci Si—>|
pe:::dizsgfi:cgiée:aa preguntas/bloques
Si
v
N Proposicion de
No ' creadoﬁnal nuevas variables
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Modulos del Sistema

1. Inicio

Actualmente muestra Unicamente un cartel de bienvenida.
2. Administracién
En esta seccidn se puede dar de alta a usuarios en el rol data entry, deshabilitarlos y asignarles programas
visibles

() GOBENO DE LA PROYIGA OF
w co R Do B A Inicio Administracién Programas Reportes Martinez, Gimena (Gestor Programa) e

Gestién de Usuarios

FORMULARIO UNICO DE POSTULANTES

2.1. Gestion de usuarios
Al hacer click en esta opcidn aparecerd la siguiente ventana

= Gestion de Usuarios

Filtrar Usuarios Q

CuIL Apellido Nombre Estado Rol Usuario Acciones
27101719931 BUSTOS ADRIANA NOEMI Activo Data Entry [x )
20423858657 HICK LUCAS MICHEL KARIM Activo Data Entry o
20142936713 ALLENDE JOSE DELFOR Activo Data Entry 0

Ingresando el filtro de busqueda, el sistema filtra y muestra aquellos que coinciden con lo ingresado.
Dar de alta nuevo usuario
El gestor podra dar de alta a nuevos usuarios asignandole solo el rol data entry. Para esto debe ir al botdn

@ Nuevo
-, primero debe ingresarse el CUILy presionar buscar, tras lo cual el sistema muestra los datos
gue corresponden con lo ingresado.

Ingresar Nuevo Usuario

Ingrese CUIL *

Ingrese CUIL sin guicnes

Nombre y Apellido: DNI:
Machado, Celeste Romina 32406854

Cancelar Confirmar
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El rol aparece deshabilitado y por defecto seleccionado el rol data entry.

De las opciones de la grilla podremos:

Deshabilitar usuario Q / Habilitar usuarioa : Al seleccionar esta opcién, el sistema nos permite
deshabilitar o habilitar el usuario seleccionado, solicitando que se confirme la accion.

Q Activar Usuario

Esta a punto de activar al Usuario 20345257749.

;Esta seguro que desea continuar?

En caso de deshabilitar un usuario:

e Deshabilitar Usuario

Esta a punto de deshabilitar al Usuario

27101719931. ;Esta seguro que desea continuar?

Cancelar Confirmar

. T ., . . . ,
Programas vistos : Accidn solo habilitada en aquellos usuarios data entry donde se seleccionaran del
listado de programas disponibles aquellos que se podran consultar quienes tienen asociado este rol.
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PROGRAMAS VISTOS POR "BUSTOS, ADRIANA NOEMI"

Filtrar Programas Q Filtrar Programas Q
Programas Disponibles Programas Seleccionados
1620 - PP5 - 33

43 - PRICOR - CAPACITACION

1637 - PP5 - 34

1643 - PP5 - 35

1649 - PP5 - 36

1660 - PP5 - 38 .

1669 - PP5 - 40

1874 - DOE _ £1

Cancelar Confirmar

Se deben arrastrar del listado de programas disponibles a los programas seleccionados, estos seran
aquellos alos que el data entry tendrd acceso. De igual manera se pueden quitar del listado de programas
seleccionados un programa al cual ya no debe tener acceso.

3. Programas

En esta seccidn se puede crear un nuevo programa, ademas se pueden visualizar todos los programas
gue tiene creado dicho GP.

3.1.Nuevo Programa

Al hacer click en Nuevo Programa le aparecera la siguiente ventana.
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R0 DE LA PROVIA DE
Martinez, Gimena (Gestor Programa) (@)

ﬁ E‘o R DDB A Inicio Administracién Programas Reportes

[Nuevo Programa

@ Ficha Técnica de Programa (FTP) Unico de Pastulantes (FUP) @ condiciones de Admisicn (CAS) © completado
Consulta de Programas

Consula de Lotes FICHA TECNICA DE PROGRAMA

1- DENOMINACION DEL PROGRAMA *

Nombre formalrlegal del programa

DENOMINACION DEL PROGRAMA

2- DENOMINACION DE FANTASIA *

Nombre de difusién del pragrama

DENOMINACION DE FANTASIA

0/50

3 - ANO DE CREACION *

Afio en el que entrd en vigencia el programa

ARNO DE CREACION

En la parte superior de la ventana, se puede observar la linea de seguimiento del proceso, la cual
va resaltando en qué paso de la creacidn del programa se encuentra, si en la FTP, en el FUP, en el paso
de las CAS o en el final del proceso.

‘ o Ficha Técnica de Programa (FTP) e Formulario Unico de Postulantes (FUP) e Condiciones de Admisién (CAS) o Completado
‘ ° Ficha Técnica de Programa (FTP) 9 Formulario Unico de Postulantes (FUP) e Condiciones de Admision (CAS) o Completado
‘ ° Ficha Técnica de Programa (FTP) ° Formulario Unico de Postulantes (FUP) e Condiciones de Admisién (CAS) o Completado
‘ ° Ficha Técnica de Programa (FTP) ° Formulario Unico de Postulantes (FUP) ° Condiciones de Admision (CAS) o Completado

En el paso N° 1, Ficha Técnica de Programa (FTP), se procede a completar todo el formulario
correspondiente a la FTP para asi poder avanzar luego al paso N° 2.

El objetivo de la FTP es contar con informacién general correspondiente a los programas que ofrece
la provincia, en la misma se requiere la siguiente informacién y su utilidad:

Denominacion del programa (informativo)

Denominacion de fantasia (informativo — este nombre es el que quedara visible para el ciudadano
y en todos los médulos del sistema).

Afio de creacién (informativo/estadisticas)

Normativa del programa (informativo)
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Dependencia responsable (informativo/estadisticas)

Finalidad y Funcion (informativo/estadisticas)

Codificacion Presupuestaria (informativo)

Origen del financiamiento (informativo/estadisticas)

Tipo de beneficio (informativo/estadisticas)

Tipo de beneficiario (informativo/estadisticas)

Contraprestacion (informativo/estadisticas)

Cupo - cantidad estimada de beneficiarios del programa (informativo/estadisticas)

Frecuencia de postulacion(informativo/estadisticas)

Frecuencia de control (informativo/estadisticas)

Fecha de inicio de inscripcidn: a partir de la fecha establecida en este campo, figurara visible para
gue el ciudadano pueda inscribirse desde el Portal FUP para ciudadanos en la seccién “Programas
Disponibles”. Ver Manual FUP para el Ciudadano.

® Fecha de cierre de inscripcion: a partir de esta fecha dejara de estar visible para la postulaciénpor
parte del Ciudadano, de acurdo a lo detallado en el punto anterior.

GOMERND DE Lk PROVIC

CORDO BK Inicio  Administracién  Programas  Reportes Marlinez, Gimena (Gestor Programa) e

@ FichaTécnica de Programa (FTP) @ Formulario Unico de Postulantes (FUP) @ condiciones de Admision (CAS) @ completado

FICHA TECNICA DE PROGRAMA

1 - DENOMINACION DEL PROGRAMA *

Nombre formal/lagal del programa

DENOMINACION DEL PROGRAMA
PROGRAMA DE ASISTENCIA INTEGRAL CORDOBA

2 - DENOMINACION DE FANTASIA *
Nombre de difusidn del programa
DENOMINACION DE FANTASIA
PAICOR

6/50

3 - ARIO DE CREACION *

Afio en el que entr en vigencia & pragrama
ARO DE CREACION
2021

4- NORMATIVA DEL PROGRAMA

Ley. Decrato o Resolucién que da craacién al en

NORMATIVA DEL PROGRAMA
NO APLICA

5- DEPENDENCIA RESPONSABLE

Ministerio a cargo del programa
DEFENDENCIA RESPONSABLE
MINISTERIO DE COORDINACION -

6- FINALIDAD Y FUNCION

nalidad y funcién

Clasificacién del programa segin
FINALIDAD Y FUNCION
03 - SERVICIOS SOCIALES A

03.02 - PROMOCION Y ASISTENCIA SOCIAL A
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7 - CODIFICACION PRESUPUESTARIA

Cédiga en SUAF en case de paseer
CODIFICACION PRESUPUESTARIA
0000123

7/15

8- ORIGEN DEL FINANCIAMIENTO

De donde se obtiensn los fondes para financiar e programa
ORIGEM DEL FINANCIAMIENTD
NACIONAL/PROVINCIAL -

9-TIPO DE BENEFICIO

Qué recibe ol bensficiaric

TIPO DE BENEFICIO

EN ESPECIE -
ENESPECIE
SERVICIOS -

10-TIPO DE BENEFICIARIO

JR T p——
@ PERSONA
(© GRUPO CONVIVIENTE

11- CONTRAPRESTACION

0 20 2e scin por parte dal b

programa

STACION
NO APLICA -

12-CUPO

Cartdad sxvmada d bensfisains e prozrama

35000

13 - FRECUENCIA DE INSCRIPCION

s cuanee e habilis o) paringe de inszpsiin
FRECUENCIA DE INSCRIPCION
TEMPORAL -

TEMPORAL
ANUAL -

‘14 - FRECUENCIA DE CONTROL

= = e stmizion

FRECUENCIA DE CONTROL

TEMPORAL -
TEMPORAL

ANUAL -

15 - FECHA DE INICIO DE INSCRIPCION *

Fehaen para

% Fara s mssripetn del cudadans
FECHA DE INICIO DEINSCRIPCION

3/3/2020 [a]

16 - FECHA DE CIERRE DE INSCRIPCION *
K

snsen sutatans

FECHA DE CIERRE DE INSCRIPCION

3/3/2020 [a]

Ademads de la informacién requerida antes mencionada, la FTP contiene tres preguntas
adicionales las cuales son de suma importancia debido a que en base a las respuestas de éstas se crearan
los formularios del programa, las mismas van a ser explicadas en el siguiente mdédulo.
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17 - EL PROGRAMA NECESITA INFORMACIGN DE *

oz al progama. g farmular con dates de
EL PROGRAMA NECESITA INFORMACION DE

POSTULANTE E INTEGRANTES -

Zilezbingies Vivends ¢

N Gnze 5n de pastuianies

Al terminar de completar la FTP, el botdn Continuar Proceso se habilitara y al darle click avanzara
al siguiente paso de la creacion del programa.

Interaccién entre la FTP y la configuraciéon de FUP

En la FTP se definen qué formularios por tipo de persona (postulantes; integrantes; grupo
conviviente) se van a mostrar en el programa o que son requeridos por este, es por esto que a
continuacién se explican las tres preguntas que definen cudles formularios se crearan en base a cada
respuesta u opcidn elegida.

Pregunta 17: El programa necesita informacién de
Opciones de respuesta:

1. Postulante
2. Postulante e Integrantes

17 - EL PROGRAMA NECESITA INFORMACION DE *

Postulante: el formularic es completado con datos del postulante al programa. - Postulante e Integrantes: el formulario es completado con datos de cada integrante del

grupo conviviente

EL PROGRAMA NECESITA INFORMACION DE A

Debe seleccionar una opcion de la lista

17 - EL PROGRAMA NECESITA INFORMACION DE *

Postulante: el formulario es completado con datos del postulante al programa. - Postulante e Integrantes: el formulario es completado con datos de cada integrante del

grupo convivients

C1l ARACTIALIA MCACCITA IMCANLIA N IAR RE

POSTULANTE

-
POSTULANTE E INTEGRANTES

Ej: los blogues "Vivient
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En caso de que seleccione la opcién 1 (Postulante) se creara el formulario correspondiente al
postulante.

Si por el contrario selecciona la opciéon 2 (Postulante e Integrantes) se creard un formulario para
postulantes y otro para integrantes, esto quiere decir que podrd recopilar informacion tanto del
postulante como de cada uno de los integrantes del grupo conviviente. A su vez, al seleccionar esta opcién
se le desplegarad una pregunta, la cual consultara si desea que sea el mismo formulario para todos, es
decir, que tanto al postulante como a los integrantes se le realizaran las mismas preguntas, para esto
tendra dos opciones, Sl o NO.

En caso de que responda S| se configurard un solo formulario, el cual sera utilizado para
postulante e integrantes. Si por el contrario selecciona NO, se configuraran dos formularios diferentes.

17 - EL PROGRAMA NECESITA INFORMACION DE *

Postulante: el formulario es completado con datos del postulante al programa. - Postulante e Integrantes: el formulario es completado con datos de cada integrante del
grupo conviviente
EL PROGRAMA NECESITA INFORMACION DE

POSTULANTE E INTEGRANTES -

17 - EL PROGRAMA NECESITA INFORMACION DE *

Postulante: el formulario es completado con datos del postulante al programa. - Postulante e Integrantes: el formularic es completado con datos de cada integrante del

grupo conviviente

EL PROGRAMA NECESITA INFORMACION DE

POSTULANTE E INTEGRANTES -
;ES EL MISMO FORMULARIO PARA TODOS?
NO v

Pregunta 18: { Necesita informaciéon comun de todo el Grupo Conviviente?
Opciones de respuesta:

1. Si

2. No

La pregunta se refiere a si usted necesita en su programa informacion del Grupo Conviviente en
general y para esto se crea un formulario que contenga preguntas comunes para todo el grupo, por
ejemplo, en lo que se refiere a vivienda o egresos del grupo.
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18 - ¢NECESITA INFORMACION COMUN DE TODO EL GRUPO CONVIVIENTE? *

Ej: los blogues "Vivienda" o "Egresos familiares” se completan una vez para todo el Grupo Conviviente
¢NECESITA INFORMACION COMUM DE TODO EL GRUPO CONVIVIENTE?
Si -

Es decir que, en base a lo seteado en estas 2 preguntas, como maximo el Gestor debera customizar 3
formularios (postulante, integrante y grupo) y como minimo uno (postulante).

En caso de que se seleccione la segunda opcidn (“No”), se bloquean las preguntas y se setea por defecto
Sl en la pregunta 19:

17 - EL PROGRAMA NECESITA INFORMACION DE *

Postulante: el formulario es completado con datos del postulante al programa. - Postulante e Integrantes: el formulario es completado con datos de cada integrante del grupo conviviente

EL PROGRAMA NECESITA INFORMACION DE -

18 - ;NECESITA INFORMACION COMUN DE TODO EL GRUPO CONVIVIENTE? *

Ef los blogues "Vivienda® o “Egresos familiares” se completan una vez para todo el Grupo Conviviente

¢NECESITA INFORMACION COMUN DE TODO EL GRUPO CONVIVIENTE? -

19 - ;SOLO SE POSTULA LA PERSONA QUE INGRESA POR CIDI? *

NO: existe una grilla de seleccion de postulantes del Grupo Conviviente; ST no hay grila de seleccion de postulantes

¢SOLO SE POSTULA LA PERSONA QUE INGRESA POR CIDI? -

Pregunta 19: ¢Solo se postula la persona que ingresa por CIDI?
Opciones de respuesta:

1. Si

2. No

Por ultimo, se encuentra la pregunta que define si la postulacidnal programa es individual o
multiple, es decir, si selecciona S| el postulante al programa serad la persona que ingrese al sistema
directamente y si selecciona NO en este caso aparecera una grilla con todos los integrantes del Grupo
Conviviente en la cual la persona responsable de completar el formulario seleccionara los postulantes al

programa.

19 - ;SOLO SE POSTULA LA PERSONA QUE INGRESA POR CIDI? *

NO: existe una grilla de seleccién de postulantes del Grupo Conviviente; S no hay grilla de seleccidn de postulantes
¢SOLO SE POSTULA LA PERSONA QUE INGRESA POR CIDI?

NO -

En base a esta pregunta también se define como sera la visibilidad que tendra el ciudadano en el
Portal que tendra disponible para inscribirse, una vez inscripto. En este sentido pueden darse las
situaciones establecidas en el siguiente médulo.

Visibilidad de los programas por pantalla segtin tipo de programa y ciudadano logueado.
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Existen diferentes situaciones dependiendo si el formulario del programa cuenta o no con grilla
de seleccidn de postulantes y de la condicién del ciudadano logueado respecto a dicho programa.

Cada caso tiene sus particularidades/acciones permitidas como se indica en el siguiente cuadro:

Pantalla: Postulaciones
. . . Programas
Tipo Programa | Condicion del Ciudadano Postulante | Responsable
A - Solo Postulante Postulaciéninhabilitada| Aparece No aparece
B - Solo Integrante Postulacioninhabilitada [ No aparece Aparece
. - - Aparece
ConGrilla-1 |C- Solo Responsable Postulacioninhabilitada| Aparece

(puede editar)

. . Aparece
D - Responsable Postulante | Postulacidninhabilitada| Aparece )
(puede editar)

. . Aparece
E- Responsable Postulante | Postulacidéninhabilitada| Aparece )
(puede editar)

Sin Grilla - 2 —
Inscripcion
F- Solo Integrante N - -
habilitada

® CASO 1-A: Formulario con grilla de seleccion de postulantes donde el ciudadano es “Solo
Postulante”- En este caso, en la seccion Programas la postulacidon aparecera inhabilitada
mientras que en la seccién Postulaciones aparecerd solo en la seccién Donde usted es
postulante (sin posibilidad de editar la inscripcion).

e CASO 1-B: Formulario con grilla de seleccién de postulantes donde el ciudadano es “Solo
Integrante”- En este caso, en la seccidon Programas la postulacidn aparecera inhabilitada ya que
seran programas en los que no podra inscribirse por estar ya inscripto algun integrante del grupo
conviviente. En la seccion Postulaciones no aparecera en ninguna de las dos secciones.

® CASO 1-C: Formulario con grilla de seleccién de postulantes donde el ciudadano es “Solo
Responsable”- En este caso, en la seccion Programas la postulacion aparecera inhabilitada
mientras que en la seccidén Postulaciones aparecera solo en la seccion Donde usted aparece
como responsable, contando con la posibilidad de editar la inscripcion.

e CASO 1-D: Formulario con grilla de seleccion de postulantes donde el ciudadano es “Responsable
Postulante”- En este caso, en la seccion Programas la postulacidon aparecera inhabilitada
mientras que en la seccidn Postulaciones aparecera en ambas secciones, tanto en Donde usted
es postulante como en Donde usted aparece como responsable, contando con la posibilidad de
editar la inscripcién.

e CASO 2-E: Formulario sin grilla de seleccion de postulantes donde el ciudadano es “Responsable
Postulante”- En este caso, en la seccidn Programas Disponibles la postulaciéon aparecera
inhabilitada mientras que en la seccién Postulaciones aparecera en ambas secciones, tanto en
Donde usted es postulante como en Donde usted aparece como responsable, contando con la
posibilidad de editar la inscripcion.
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e CASO 2-F: Formulario sin grilla de seleccién de postulantes donde el ciudadano es “Solo
Integrante”- En este caso, en la seccidon Programas Disponibles |la postulacion aparecera
habilitada ya que seran programas en los que se podrd inscribir aun cuando algun integrante del
grupo conviviente se haya inscripto. En la secciéon Postulaciones no aparecera en ninguna de las
dos opciones.

Posteriormente, luego de haber completado la FTP, se procede al paso N° 2 Formulario Unico de
Postulantes (FUP), donde se podra configurar los diferentes formularios del mismo ya sea el formulario
de postulante, grupo conviviente o integrante de grupo, dependiendo de lo que haya contestado en la
FTP le apareceran los formularios correspondientes.

Se dan de esta manera 3 casos posibles:

= Casol

En este ejemplo que se muestra a continuacién el GP contestd en la FTP que el programa necesita
informacién Unicamente de postulante, por lo cual no se creard el formulario de Integrante de Grupo.
Ademas, contestd que no necesita informacién comun de todo el Grupo Conviviente. En base a estas
respuestas, solo se creara un formulario que seria el correspondiente al postulante.

o DE LA PROVIGIA DE o
WCRDOB A Inicio Administracion Programas Reportes Martinez, Gimena (Gestor Programa) ()
° Ficha Técnica de Programa (FTP) e Formulario Unico de Postulantes (FUP) e Condiciones de Admision (CAS o “ompletado

@ PLANTILLA- GRUPO CONVIVIENTE

| @) PLANTILLA - POSTULANTE

DATOS DE CONTACTO v

OTROS ~

BLOQUE CAMBIOS ~

ESCUELA PARLAMENTARIA ~

DIRECCIGN MAS FRECUENTE DE ENTRENAMIENTO DEL EQUIPO v
= Caso2

En el siguiente ejemplo el GP contestd en la FTP que el programa necesita informacién de
postulantes e integrantes, pero que necesita el mismo formulario para ambos, por lo que se le creara
Unicamente el formulario de postulante. Ademads, contestd que necesita informacién comun de todo el
Grupo Conviviente, es por esto que se agrega un tercer formulario que es el de Grupo Conviviente.
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T oomegmone L v BE
-= CORDOBA Repetto Dure, Marianela Giselle (Gestor Programa) )
@ Ficha Tecnica de Programa (FTF) @ Formulario Unico de Postulantes (FUP) @ condiciones de Admision (CAS © comolenndo
e e —
DATOS DE CONTACTO v
EDUCACIGN M
SALUD -
INGRESOS ECONOMICOS v
EDUCACION (PAICOR) v
EMPRESAS (PROGRAMAS DE EMPLEO) v
CAPACITACION (CBA ME CAPACITA) -
DATOS DE CUENTA BANCARIA -
ACTIVIDAD DE LA ECONOMIA INFORMAL v
ACOMPANANTES ALTERNATIVOS -
CAPACITACION (AGENCIA CBA JOVEN) -
= Caso3

En este segundo ejemplo el GP contestd en la FTP el GP contestd en la FTP que el programa
necesita informacién de postulantes e integrantes y a su vez que necesita formularios distintos para cada
uno de ellos, por lo que se le creardn el formulario de Postulante y el de Integrante de Grupo. Ademas,

contestd que necesita informacién comun de todo el Grupo Conviviente, es por esto que se agrega un

tercer formulario que es el de Grupo Conviviente.

% “C‘[TRK B"&'E‘ K inicic  Programas  Reportes Repetto Dure, Marianela Giselle (Gestor Programa) &)
@ Ficha Técnica de Programa (FTP) @ Formulario Unico de Postulantes (FUP) € condiciones de Admision (CAS @ completado
I @) PLANTILLA - INTEGRANTES DE GRUPO | I €©) PLANTILLA - GRUPO CONVIVIENTE I
DATOS DE CONTACTO v
EDUCACION ~
SALUD v
INGRESOS ECONOMICOS v
EDUCACION (PAICOR) v
EMPRESAS (PROGRAMAS DE EMPLED) ~
CAPACITACION (CBA ME CAPACITA) v
DATOS DE CUENTA BANCARIA ~
ACTIVIDAD DE LA ECONOMIA INFORMAL ~
ACOMPANANTES ALTERNATIVOS v
CAPACITACION (AGENCIA CBA JOVEN) ~

Luego de esto el GP procede a configurar cada uno de los formularios, seleccionando de cada
blogue las preguntas disponibles® que precise que aparezcan en el formulario de su programa. Ademas
podra indicar si ésta debe ser obligatoria o no de responder.

! Las preguntas disponibles se encuentran detalladas en el ANEXO — Preguntas Disponibles

1 SIG 010 Rev1l Pag. 20 de 41

Vigencia: 02/2022



Se ade
FORTALECIMIENTO (G5B A 15 l
INSTITUCIONAL G

& GORIERNO DE LA PROVINCIA DE ENTRE " . '
CORDOBA 'TODOS anual de Usuario

Gestor de Programa

° Ficha Técnica de Programa (FTP)

@ Formulario Unico de Postulantes (FUP)

o

(@ FLaNTILLA - POSTULANTE

a PLANTILLA - INTEGRANTES DE GRUPQ

@) FLANTILLA- GRUPO CONVIVIENTE
DATOS DE CONTACTO

v
EDUCACIGN

NIVEL AL QUE ASISTE

Agreger M Obligaoria B

NIVEL ALCANZADO

Agregar [ Obligatoria [a]

(ASISTE A UN ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO?

O aagregar [ Obligatoria [a]

@ Fichs Tecnics ce Frograms (FTF)

@ Formulario Unico de Postulantes (FUP)

Q) PLANTILLA-POSTULANTE

e PLANTILLA - INTEGRANTES DE GRUPO

) PLANTILLA-GRUPO CONVIVIENTE

DATOS DE CONTACTO

v
EDUCACION

NIVEL AL QUE ASISTE

Agregar [] Obligatoria (]

MIVEL ALCANZADO

Agregar Obligatoria (]

ZASISTE A UN ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO?

Agregar [] Obligatoria [}

° Ficha Técnica de Programa (FTP)

@ Formulario Unico de Postulantes (FUP)

@) PLANTILLA- POSTULANTE

o PLANTILLA - INTEGRANTES DE GRUPO

(@) PLANTILLA- GRUPO CONVIVIENTE
DATOS DE CONTACTO

v
VIVIENDA
TENENCIA

Agregar [ Obligaoriz Y

TIPO DE UBICACION

O 2aregar [ Obligatoria [a]

CANTIDAD DE HABITACIONES

Agregar [] Obligatoria B
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Luego de haber seleccionado las preguntas correspondientes para cada formulario debera hacer
click en Continuar Proceso para avanzar al siguiente paso.

@ Ficha Técnica de Programa (FTF) € Formulario Unico de Postulantes (FUP) (3 I8 nes de Admisién (CAS [ et
(@) PLANTILLA- POSTULANTE @) PLANTILLA- INTEGRANTES DE GRUPO () PLANTILLA- GRUPO CONVIVIENTE
DATOS DE CONTACTO v
VIVIENDA v
EGRESOS GRUPO CONVIVIENTE v

Aclaracion: Puede ocurrir que existan preguntas ya seleccionadas sin la posibilidad de
deseleccionarlas por decisién del administrador (son preguntas para las cuales hay una decisién del
Gobierno de incluirlas en todos los formularios).

En el paso N° 3, Condiciones de Admisidon (CAS), se presentaran 3 pasos a realizar que se
visualizaran de la siguiente manera:

oPaso‘l.Seleccu’mdeCondlcionesdeAdmlsidn eisz:;::-:-'e' zacidn de Condiciones de Admisitn e::-z::- Definicidn de Criterios

Para proceder se debera arrastrar desde “Condiciones de Admisidn Disponibles” a “Condiciones
de Admisidn del Programa” aquellas opciones que requiera el programa como se indica en las siguientes
imagenes:

o Paso 1: Seleccidn de Condiciones de Admisin e Paso 2: Parametrizacidn de Condiciones de Admisién e Paso 3: Definicion de Criterios

Condiciones de Admisién Disponibles Condiciones de Admisién del Programa

VULNERABILIDAD ECONOMICA
VULNERABILIDAD SOCIAL Q,

RANGO ETARIO Q $
CONDICION LABORAL

RELACION LABORAL

NGRESOS GRUPO CONVIVIENTE

JUBILACION
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o Paso 1: Seleccion de Condiciones de Admisian e Paso 2: Parametrizacion de Cond

Condiciones de Admisién Disponibles Condiciones de Admisién del Programa

VULNERABILIDAD ECONOMICA

VULNERABILIDAD SOCIAL Q

CONDICION LABORAL
RELACION LABORAL
NGRESOS GRUPQ CONVIVIENTE

JUBILACION

Una vez seleccionadas las opciones necesarias, se presiona Continuar Proceso para poder pasar
al siguiente paso.

o Paso 1: Seleccion de Condiciones de Admision 9 Paso 2: Parametrizacion de Condiciones de Admision e Paso 3: Definicién de Criterios
Condiciones de Admisién Disponibles Condiciones de Admisién del Programa
WVULMERABILIDAD SOCIAL Q VULMERABILIDAD ECONOMICA
CONDICION LABORAL RANGO ETARIO q

RELACION LABORAL

MNGRESOS GRUPQ CONVIVIENTE
JUBILACION

PENSION CONTIBUTIVA

NIVEL EDUCATIVO

En el paso 2, se deberd seleccionar las opciones o rangos validos de Condiciones de Admisién
elegidas anteriormente, haciendo click en aquellos items que seran requeridos para el programa o
completando informacién necesaria, cada condicién elegida tendra asociados diferentes elementos a
elegir o completar segun sea el caso.

O Paso 1: Seleccidén de Condiciones de Admisién e Paso 2: Parametrizacion de Condiciones de Admision e Paso 3: Definicidn de Criterios
> VULNERABILIDAD VULNERABILIDAD ECONOMICA
ECONOMICA POBRE
INDIGENTE
>RANGO ETARIO 0O oTRO
Grabar Condicion
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° Paso 1: Seleccién de Condiciones de Admisidn e Paso 2: Parametrizacion de Condiciones de Admision e Paso 3: Definicidn de Criterios
> VULNERABILIDAD 18 == RANGO ETARIO <= 60
ECONOMICA

> RANGO ETARIO

Grabar Condicién

De esta manera se van grabando todas las condiciones haciendo click en el botén Grabar
Condicion para luego pasar al ultimo paso, en el cual se estableceran los criterios de aceptacion.

Los criterios son conjuntos de condiciones de admision. Las condiciones de admisidn colocadas
en un criterio indican que dichas condiciones deben cumplirse conjuntamente (todas deben cumplirse).
En cambio, si hay condiciones en otro criterio, indica que deben cumplirse todas las condiciones del
criterio 1 o todas las condiciones del criterio 2.

° Paso 1: Seleccién de Condiciones de Admisién ° Paso 2: Parametrizacion de Condiciones de Admisidn e Paso 3: Definicidn de Criterios

CA - Criterio 1

Condiciones h

° Paso 1: Seleccién de Condiciones de Admision ° Paso 2: Parametrizacion de Condiciones de Admisién e Paso 3: Definicidn de Criterios

CA - Criterio 1

VULNERABILIDAD ECONOMICA

Haciendo click en el botén Afadir Criterio se podrd agregar tantos criterios como el programa lo
requiera:

° Paso 1: Seleccidn de Condiciones de Admisidn ° Paso 2: Parametrizacién de Condiciones de Admisidn e Paso 3: Definicién de Criterios

e

CA - Criterio 1

VULNERABILIDAD ECONOMICA e

CA - Criterio 2

RANGO ETARIO A X

Continuar Proceso

Si posteriormente decide quitar algun criterio podra hacerlo haciendo click en la cruz roja, como
se muestra a continuacion:
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° Paso 1: Seleccion de Condiciones de Admisién ° Paso 2: Parametrizacion de Condiciones de Admisién e Paso 3: Definicion de Criterios

CA - Criterio 1

VULNERABILIDAD ECONOMICA -

CA - Criterio 2

RANGO ETARIO

p—

Por ultimo, haciendo click nuevamente en el botén Continuar Proceso, el programa se crea y se
guarda con éxito, por lo que se da por finalizado el proceso de creacién de un nuevo programa. Cabe
resaltar que todas las condiciones de admisién que seleccionamos en el primer paso deberan ser
colocadas en al menos un criterio en el tercer paso para poder continuar con el proceso.

° Paso 1: Seleccion de Condiciones de Admisién ° Paso 2: Parametrizacién de Condiciones de Admisién e Paso 3: Definicién de Criterios

CA - Criterio 1

VULNERABILIDAD ECONOMICA -

CA - Criterio 2
RANGO ETARIO - X
Continuar Proceso
° Ficha Técnica de Programa (FTP) ° Formulario Unico de Postulantes (FUP) ° Condiciones de Admisién (CAS) o Completado

o El programa ha sido creado con éxito.

Al hacer click en Salir, el sistema se re direcciona a la seccién de Consulta de Programas, en el
gue podrad visualizar el programa que acaba de realizar como muestra la siguiente imagen:
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Inicio Administracién Programas Reportes Martinez, Gimena (Gestor Programa) e

a Programas

© Nuevo

Filtrar Programas Q
D Nombre Fantasia Estado Postulaciones Activas Acciones
1752 PRUEBA GESTOR ACTIVO 1 B a8 22 ¢
1644 PRUEBA URL 1 ACTIVO 8 o =] S 2 e
1519 PP2-19 ACTIVO 9 (=] o a e
Elementos por pagina: 5 - 1-5de6 >

Consulta de Programas

Por otra parte, al hacer click en Consulta de Programas le aparecerd una lista con todos los
programas que ha creado.

oe
RDOBA Inicio  Administracién ~ Programas  Reportes Martinez, Gimena (Gestor Programa) @)

Nuevo Programa

Consulta de Programas

Consulta de Lotes

=] Programas

Filtrar Programas Q
D Nombre Fantasia Estado Postulaciones Activas Acciones
1752 PRUEBA GESTOR ACTIVO 1 =] 2 D ¢
1644 PRUEBA URL 1 ACTIVO 8 o= | LS N R
1519 PP2-19 ACTIVO 9 0 a 2 2 e

Elementes por pagina: § - 1-5de6 >

Desde este mdédulo se pueden realizar diferentes acciones referentes a los programas, como
crear un nuevo programa haciendo click en el boton Nuevo, editar la FTP, los formularios y las condiciones
de admision, etc.

E Edicion de la FTP
Esta accién le permite editar la FTP, es decir, le permite editar la informacion
suministrada del programa en su creacion.
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E Edicion de los formularios del programa
Esta accion le permite editar los formularios que ha creado previamente para su

programa, podra agregar nuevas preguntas a su formulario e indicar si esta debe ser obligatoria o
no de responder. Luego de editar haciendo click en guardar quedaran registrados los cambios
realizados.

28P2 - Formularios

FORMULARIO - POSTULANTE

A visualizar J Editar

FORMULARIO - INTEGRANTES DE GRUPO

A visualizar 2 Editar

FORMULARIO - GRUPO CONVIVIENTE

& visualizar 2 Editar

Volver al listado

P2 - Editar Formulario de FORMULARIO - POSTULANTE

DATOQS DE CONTACTO ~

EDUCACION

NIVEL AL QUE ASISTE Agregar [ Obligatoria B

NIVEL ALCANZADO Agregar [ Obligatoria  [EY

P2 - Editar Formulario de FORMULARIO - POSTULANTE

DATOS DE CONTACTO

EDUCACION

SALUD

INGRESOS ECONOMICOS

Cancelar

1 SIG 010 Rev1l Pag. 27 de 41

Vigencia: 02/2022



FORTALECIMIENTO ~ Mniteiode
INSTITUCIONAL COCROMACON

& GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE ENTRE Manual de Usuario
CORDOBA T0DOs Gestor de Progra ma\

Edicién de las condiciones de admision
Esta accion le permite editar las condiciones de admision del programa. Para realizar

modificaciones se procede de la misma manera que en el paso N° 3 del mdédulo Nuevo Programa
anteriormente detallado, siguiendo los tres pasos como se muestra en las siguientes imagenes:

Paso 1: Seleccion de Condiciones de Admisién: se puede agregar mas de una vez, la misma
condicién de admision

Editar Condiciones de Admisién - TESTING GP

(@) Fas0 1: Seleccién d Condiciones de Admisién [2] (3]

Condiciones de Admisién Disponibles de Admisién del Prog

VULNERAGILIDAD ECONDMICA B4 s0GIAL

RANGO ETATS FELACIKIN LABONAL

CaNDICIoN LAEaRAL VULNERAZILIDAD 3021AL

INGNESOS GAUPD CONVIENTE

JusiLAoN

PENSIGH CONTIBUTIVA

HAVEL EDUEATIVE

Paso 2: Parametrizacion de Condiciones de Admisidn

Editar Condiciones de Admision - TESTING GP

@ Peso 1 Seleceion de Condiciones de Admision @ Paso 2: Parsmetrizacin de Condiciones de Admisién [3]

0BRA SOCIAL
OBRA SOCIAL I (0) POSEE (8) MO POSEE

VULNERABILIDAD SOCIAL

VULNERAEILIDAD ECONOMICA

Paso 3: Definicion de Criterios

Editar Condiciones de Admision - TESTING GP

@) Paso 1: Seleccion de Condiciones de Admision @) Paso 2: Parametrizacion de Condiciones de Admision € Paso 3: Definicion de Criterios

TESTING GP - Criterio 0
Condiciones

OBRA SOCIAL, VULNERABILIDAD SOCIAL, VULNERABILIDAD ECONOMICA
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+©  Postulacién
A través de esta accién el GP tiene la posibilidad de completar el FUP de un ciudadano de un

programa en especifico, de los cuales dicho GP haya creado.

Al hacer click en el icono de postulacidndel programa que desea, pasara a la siguiente pantalla en
donde debera completar los campos correspondientes como seleccionar el tipo de documento, ingresar
el numero de documento y el sexo.

P2 - Formulario de Inscripcién

(® MASCULINO

Tipo Documerto - Documento -
(O FEMENINO

Apellido y Nombre Documento Nacimiento Acciones

Una vez ingresados los datos solicitados, se le habilitara el botén Buscar.

P2 - Formulario de Inscripcion

O wmascuLino

Buscar
® roveno

DNI - 36674878

Apellido y Nombre

Al hacer click en dicho botén se pueden presentar dos casos, el primero es que la persona que
estd buscando se encuentre ya registrada en la base de datos de Gobierno y ésta se mostrara
directamente en la lista.
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P2 - Formulario de Inscripcion

Documenta fosaneni (O mascuLNo

Tipa D
DNI - 36674878
(® FEMENINO

Apellido y Nombre Documento Nacimiento Acciones

REPETTO DURE, MARIANELA GISELLE 36674878 12/30/1992 /.

Otro de los casos que puede presentarse es que la persona no se encuentre en la base de datos
de Gobierno y en este caso el sistema busca a dicha persona en la base de datos de ReNaPer, al
encontrarla se muestra una ventana emergente con los datos personales de la misma.

= Datos Personales

La persona puede verificar los datos y al hacer click en Guardar se mostrard en la lista y
automaticamente ya pasa a estar en la base de datos de Gobierno.

P2 - Formulario de Inscripcion

o L e (&) MasCULING

() FEMENIND € Busear

Apelicoy Nombre Documento Nacimients Acsiones

KEYLIAN, AXEL EXEQUIEL 35376425 /261000 Va
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Posteriormente deberd seleccionar a la persona deseada de la lista y verificar los datos, y

\J
haciendo click en / podra editarlos. Si es una persona que no se encontraba en la base de datos del
gobierno se tendra que completar los datos de domicilio como muestra la siguiente imagen:

Q Domicilio

Seguidamente va a proceder a configurar el Grupo Conviviente del postulante o editarlo en caso
de que ya lo tenga cargado en la base de datos de Gobierno.

Aca tendra varios botones que le permitiran realizar diferentes acciones, por ejemplo, podra
visualizar en el mapa su direccidn (1), editar el domicilio (2), agregar un integrante al Grupo Conviviente
(3) o eliminarlo (4).

P2 - Formularie de Inscripcién

GRUPO CONVIVIENTE 3

Apeliido y Nombre Documents Nacimienta Acciones
REPETTO, SERGIO OSVALDD 20192674 3121968 o 4
1711998 (>}

DURE MARISA MABEL 21349544 1/6/1970 o

REPETTO, LUCIANO NICOLAS

REPETTO DURE MARIENELA GISELLE 12/20/1992

REFETTO. FIORELLA NICOLE 39195339 12/30/1995 (]

DOMICILIO DEL GRUPO CONVIVIENTE

. . 1 2
COSTA AZUL VILLA CARLOS PAZ ORDOBA @ 7

3 e

Luego de haber configurado el Grupo Conviviente debe hacer click en el botdon Siguiente y
completar los diferentes formularios que se piden por programa.

La cantidad de formularios a contestar va a ser proporcional a los integrantes del grupo, se va a
crear uno por cada uno, siempre y cuando el programa asi lo requiera, es decir, la cantidad de formularios
a contestar también dependera de lo que el GP respondié en las preguntas de la FTP que completé al
momento de crear el programa.
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Ejemplo:
P2 - Formulario de Inscripcién
@ seleccion de Postulantes @ Fostuien antes del Gry Grupo Comviviente n de Inscripeion

Luego de seleccionar los postulantes se van a observar dos stepper (paso a paso), el principal que
ird indicando en qué paso de la postulaciénse encuentra y un segundo stepper que indicard de cual
postulante o integrante esta contestando el formulario.

Repetio Dure, Marianela Giselle (Gestor Programa) ()

P2 - Fermulario de Inscripcidn

@ seiecoion de Postulames @ Postulames € 1msgranes el Grugo @ Grupe Comviviene @ sin i Inscripeion

POSTULANTES

REPETTO DURE, MARIANELA GISELLE

DATOS DE CONTACTO

el (500 155000008

TELEFONO

Deba ngresar e valor mumens

2-TELEFONO ALTERNATIVO

el (500 (15000008

TELEFONO ALTERNATIVO

A medida que va contestando el formulario y completando las preguntas que son obligatorias, se
le ird habilitando el botdn Siguiente para avanzar al siguiente paso, de otra forma no se le habilitara.

Cuando se encuentre en el dltimo formulario que debe completar se mostrara el botdn Finalizar
Inscripcion, al hacer click alli se activara una ventana emergente con un mensaje de alerta de
confirmacién de la inscripcion.

Confirmar Inscripcion

Usted esta por confirmar la inscripeian al programa

{Esta seguro que desea Cantinuar?

m Canedlar

Si presiona Confirmar se habra finalizado el proceso de postulaciénal programay en caso de que
presione Cancelar volvera a la pantalla anterior por si desea realizar alguna revision y/o modificacion.
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Gestion de Postulantes
El sistema nos muestra la pantalla gestién de postulantes:

& Gestidn de Postulantes

Fecha de inscripcion Fecha de evaluacion
BC
ADVANCED FILTERING @0 Ao

Grid has no data.

Total: 0 | Postulantes: 0 Titulares: 0 Baja: 0 | Cumple: 0 No Cumple: 0 En evaluacién: 0 Sin evaluar: 0

Al presionar el botén el sistema traera todos aquellos que concuerden con los filtros

ingresados. De no ingresar ningun filtro el sistema muestra todos

& Gestion de Postulantes

Pt cie dwmilaacion

Totat 0| Posuanies: O Tielares: 0 Bajac @ 1 Qarmphe: 0 Mo Cumpbe: 9 En evehacion: @ Sin vl 8

pontaisnten || Bajs e Thuisre

Las acciones de la grilla aun se estan desarrollando. Al igual que los botones que estan debajo, excepto
el boton descargar.

Al seleccionar la postulacidon de la grilla, se habilita el botén descargar. Si lo presionarnos se descarga en
formato Excel con informacidn de la inscripcion.

452240 FEDERICO JOSE, BENAVIDES SARDON

Lotes del Programa
¢

Actualmente esta accidn se encuentra en desarrollo.

1 SIG 010 Rev1l Pag. 33 de 41
Vigencia: 02/2022



SeEikce Ministerio de .
FORTALECIMIENTO  phstercde o

& GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE ENTRE Manual de Usuario
INSTITUCIONAL COR DOBA ’TODOS Gestor de Programa\

Editar condicion
El sistema nos muestra la pantalla

Editar Condiciones - PIL COMERCIO ELECTRONICO

9 0 BT U & 5 » @ @ BB wpee §I0OA =

& Tt COMOCHTHENIO S COMETT 0 Slerirdns
= Ger e de 1B afos

= Kabivo o con residenod mayor 8 un %0 on el pals

Alli podremos editar qué condiciones se mostraran en el portal del ciudadano del programa seleccionado.
No se pueden ingresar imagenes.

Editar mensaje postulacion
El sistema nos muestra la pantalla

Editar mensaje de postulacion - PP2 - 24

D C B I U § x x @ B = = defalt A -

La inscripcion se registrd con éxito!

Cancelar

Alli podremos editar el mensaje que se mostraran al momento de finalizar la postulacién al programa
seleccionado. No se pueden ingresar imagenes.

En caso de ser necesario, puede asignarse una url en el mensaje de postulacidn, para esto debe
seleccionarse una palabra en el texto
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Editar mensaje de postulacion - PP2 - 24

QCBIH&x;x‘ﬁiEEEEstandard:A-

La inscripcion se registro con éxito! Clwckﬂ

Cancelar Confirmar

Al realizar esto, aparece el siguiente modal, donde se debe ingresar la url.

fup.test.cba.gov.ar dice

Insert URL link

htt ps:f,‘google.com.ad

Editar texto mail
El sistema nos muestra la pantalla.
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La postulacion se registro con éxito!

2
Cancelar
Alli podremos editar el mensaje que se enviara en el mail de confirmacién de la postulacion al programa
seleccionado. No se pueden ingresar imagenes.
En caso de ser necesario, puede asignarse una url en el mensaje de postulacidn, para esto debe
seleccionarse una palabra en el texto

Editar mail de postulaciéon - PP2-24

La postulacion se registrd con éxito! continua haciendo [ll(km

Cancelar m
Al realizar esto, aparece el siguiente modal, donde se debe ingresar la url.
formularioinscripcion.test.cba.gov.ar dice
Insert URL link
https://google.com.ar
D Link postulacion
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El sistema nos muestra la pantalla

Link de inscripcidon - PIL COMERCIO

ELECTRONICO

[J Link de inscripcidon disponible.

Link de inscripcidon

http://fup.test.cba.gov.ar/fup/formularic-unico/144:

Cancelar Confirmar

Al tildar la opcidn Link de postulacién disponible, el programa tendra un link que se podra proporcionar
para ingresar directamente al mismo. Se habilita el botén copiar y al confirmar el sistema informa que se
registré con éxito.

Reportes
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DO DE LA PRNVIIA DE

CCORDOBA 'mwo Progmmss  Reportes Marlinez, Gimena (G
Nuevo
Filtrar Programas =%

Mombre Fantasia

1401 e2M ACTIVO B a e B e
1399 eiM ACTIVO B oa . B e
1375 VARIADA PRUEBA ACTIVO B a . oo
1133 PEPRIMAVERA ACTIVO |moa R
1129 PEPRIMAVERA ACTIVO B a . -
lemnentas 4 5 - Sds1 S

En esta seccidon se muestran las respuestas ingresadas por los postulantes e integrantes, segln
sea el caso, en la postulacién al programa. También se podran filtrar los programas y ver el estado de
evaluacién de las mismas.

OOBEFI DE LA PROVISC DR

i CORDOBA Inicio  Programas  Reportes Martinez, Gimena (Gestor Programa) ()

B Reportes

Filtrar Programas Q

Nombre Fantasia

1107 PROBANDOLATE B
1084 PROBANDO B
1065 BAM 2020
1082 BSC 2020 B
1051 BOS 2020 B
lementas por paging: 5 - 6-104de 12 F

Luego de seleccionar la postulaciénque desea, podra ver todos los detalles de la misma haciendo
clic en el botén Seleccionar.
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Reporte detalle de postulaciones

B PIL COMERCIO ELECTRONICO - Reportes

DETALLE DE POSTULACIONES Descripcién: "
#° Seleccionar

El reporte a las respuestas ingresadas por los POSTULANTES

RESUMEN DE POSTULACIONES Descripcién: =
#° Seleccionar
El reporte muestra datos agrupados de postulaciones al programa

Volver al listado

A continuacion, podra seleccionar diferentes filtros para facilitar la busqueda al usuario

Bpp3-80- Reportes - DETALLE DE POSTULACIONES

Filtros de busqueda

Fecha de postulacién Rango etario
Desde ® Hasta o] Desde Hasta
Tipo/Condicion Geénero Ediciones Departamento Localidad
- ~ 1-FF3-80 - - -

v o =

Seguidamente haciendo clic en Generar se genera el reporte con todos los detalles de Ila
inscripcidn, el cual podra descargar como Excel si fuera necesario.

E PIL COMERCIO ELECTRONICO - Reportes - DETALLE DE POSTULACIONES

TIPO ID_GRUPO_UNL... ID_SEXOQ NRO_DOCUMEN. PAL_COD_PAIS ID_NUMERO APELLIDO NOMBRE FEC_NACIMIEN. cuiL L
POSTULANTE 1,016,730 02 33975938 ARG 0 QUINTEROS FL MARIA LUCIAN.. 22/10/1988 27339759389 4
POSTULANTE 1,016,600 o 36429722 ARG o GONZALEZ M LUCAS 01/11/1992 20364297220 4

Se descarga un archivo en formato Excel con las mismas columnas:
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TIPO B3 1o_crupo_unicdd io_sexBl nro_pocumenTEE Pai_coo_pARS i0_NUMEREE APELLIDO

B2 rec_nacivienTBl cuiL B iovin B Locaupall pEPARTAMENTRE ID_INSCRIPCIO
POSTULANTE 1016730 02 33975938 ARG 0 QUINTEROS FLORES  MARIA LUCIANA DEL VALLE  22/10/1988 27330750380 44858577 CORDOBA  CAPITAL 6954
[POSTULANTE 1016600 01 36429722 ARG 0 GONZALEZ MARTINEZ  LUCAS 01/11/1992 20364297220 44858577 CORDOBA  CAPITAL 6954

Resumen de postulaciones

B piL COMERCIO ELECTRONICO - Reportes

DETALLE DE POSTULACIONES

Descripcién:

* Seleccionar
El reporte muestra las resp 4

sestas ingresadas por los POSTULANTES

en la postulacién al programa

RESUMEN DE POSTULACIONES Descripcién:

2’ Seleccionar
El reporte muestra datos agrupados de postulaciones al programa.

Volver al listado

El sistema solicita que se ingrese el rango de fechas que desea consultar:

BpPp3-80- Reporte Resumen de Postulaciones

Fecha de postulacidn

Desde B Hasta = 1-PP3-80 - m
Volver al listado

Al presionar generar, el sistema muestra el periodo de fecha seleccionado y proporciona la informacion
e Cantidad de postulaciones recibidas
e Cantidad de grupos convivientes actualizados
e Cantidad de grupos convivientes unipersonales
e Promedio de integrantes por grupos convivientes
Mediante graficos muestra la informacion
e Postulaciones por franja etaria
e Grupos segun convivientes
® Postulaciones por sexo
e Postulaciones por dia
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Periode de inscripoion; 4 de fekrera de 2021 al 5 de febrere de 2021
Cantidad de inscripciones recibidas: 2

Cantidad de grupes convivientes actualizados: null

Cantidad de grupes convivientes unipersonales: 1

Prameadio de integrantes por Grupo Convivientes: 3

INSCRIPCIOMNES POR FRANJA ETARIA

ADULTEZ - 100%

Se puede descargar en formato PDF

Resumen de inscripciones - FUP Viernes, 5 de febrero de 2021 09:25Hs.

PIL COMERCIO ELECTRONICO

Periodo de inscripcién: 4 de febrere de 2021 al 5 de febrero de 2021
Cantidad de inscripciones recibidas: 2

Cantidad de grupos convivientes actualizados: null

Cantidad de grupos convivientes unipersonales: 1

Promedio de integrantes poer Grupo Convivientes: 3

INSCRIPCIONES POR FRANJA ETARIA

| |

ADULTEZ - 100%

GRUPOS SEGUN INTEGRANTES
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