P, Expediente
Digital

:Como solicitar informacion a un interesado a partir
de un expediente digital?

En la pantalla principal ir al Menu lateral / Expedientes o Menu principal/ Expedientes / Mis
Expedientes para identificar el expediente donde se desea solicitar informacion.

Expedientes

Referencias
E Solicitante: genera la solicitud de informacidon

Interesado: responde la solicitud de informacién

Los Expedientes Digitales permiten

interoperar el conjunto de documentos

eletrénicos que conforman un expediente

entre las reparticiones y las diversas

funciones de la administracion

Documento de Interoperabilidad (PDF)
Esquema de Validacion (XSD)

I Crear I[ Mis Expedientes I

2 Ingresar al expediente y hacer clic en el botdn Solicitud de informacion. Alli se encontraran
distintas secciones:

Expediente Digital

Expediente Nimero: 9876-000098/2022 Solicitud de Informacién

Asunto: Expediente administrativo

Iniciador: SISTEMAS - USUARIOS SISTEMAS CONSULTA
Unidad destinataria origen: SISTEMAS - USUARIOS SISTEMAS CONSULTA
Unidad anterior: MESIS - MESA DE SISTEMAS

Unidad Actual: ATPO1 - AREA TESTING DE PROYECTOS

Tipo de Tramite: BOSQUE NATIVO

Subtipo de Tramite: PLAN DE MANEJO

Usuario Actual:

Tramite Relacionado:

Registrar Solicitud de Informacion
Registrar  Solicitud de Informacion:
Fecha: 13/02/2023 muestra informacion sobre el expediente

Numero de Expediente: 9876-000098/2022 seleccionado.

Asunto: Expediente administrativo

Informacion a solicitar

. . . i [] Datos
Informacion a solicitar: seleccionar uno o mas de los

check disponibles, y a quien se solicita la informacién

(] confirmacién

ingresando el CUIL. [] Documentacién
Estimado/a:
Cuil: *
« Si selecciona Datos: detallar qué datos se solicitan Este campo es requerido *
Informac
atos » Si selecciona Confirmacion: indicar que
O confimacion informacion se solicita confirmar sobre el
0 Documentacin expediente en cuestion
Estimado/a:

Informacion a solicitar
Cuil: *

Este campo es requerido * 0O
Datos

Afin de continuar trabajando con el expediente, solicitamos el envio de la siguiente informacion:

Confirmacién
Indicar aqui la informacién solicitada * [C] Documentacion
Estimado/a:

Cuil: *

Este campo es requerido *

Afin de continuar trabajando con el expediente, requerimos confirmacién respecto a:

« Si selecciona Documentacion: indicar nombre de
la documentacidn y luego hacer clic en botén +
para generar la lista de documentacion solicitada

Informacion a solicitar

Indicar aqui la confirmacién solicitada *

[C] Datos

[ confirmacién
Documentacion
Estimado/a:

Cuil:*

Este campo es requerido *

A fin de continuar trabajando con el expediente, solicitamos el envio de la siguiente documentacion.

Indicar aqui la documentacion solicitada y agregar a la |...

Plazo

Plazo: indicar la fecha limite de para responder la Indicar Plazo
solicitud enviada.

En caso que corresponda, indicar qué sucede si no se
envia la informacidn en el plazo establecido. w8

Podra responder hasta el:

Indicar que sucede si no se envia la informacion en el plazo indicado

Indicar qué sucede si no se envia la informacién en el plazo indicado *

& | Parafinalizar hacer clic en el bot6n Enviar Solicitud:
Al enviar la solicitud el boton de Solicitud de
Enviar Solicitud ‘ Cancelar ’ informacion cambia a color rojo y permanece
asi hasta que el interesado responda.
>

Nota: la solicitud de informacion llega al interesado mediante una notificacion en CiDi. La misma cuenta con los datos del expediente, nimero, asunto y un link,
a través del cual el interesado accederd a la solicitud y tendrd los campos correspondientes para completar.
Ver instructivo "¢Como se recibe y responde una solicitud de informacion?"
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