r S)iqg)ﬁgiente :Como solicitar firmas a terceros en
Documentos Electronicos?

1 | Desde la pantalla principal o en el ment lateral ir a Documentos, luego hacer clic en Mis Documentos.
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Documentos

Los Documentos Electronicos permiten
interoperar archivos de documentos y datos
transacciones entre las reparticiones y las
diversas funciones de la administracion

Documento de Interoperabilidad (PDF)
Esquema de Validacion (XSD)

[ Crear ][ Mis Documentos ]

2 | Ingresar a la bandeja donde se observan los documentos correspondientes al usuario.
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5 | Hacer clic en el botén "ver" ubicado en el extremo derecho del documento correspondiente.
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Se visualizara el documento electronico.
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4. | Enla seccion Firmas, hacer clic en Solicitar Firmas (=;).
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@ Descargar @ Descargar documento electrénico completo(XML)
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Trazabilidad

Ver historial de cambios

Integridad

5 Ingresar CUIL de la persona cuya firma se solicita, hacer clic en el "icono de bisqueda” y
seleccionar el tipo de firma a solicitar. Luego, hacer clic en "Agregar” para concluir la carga de la
persona firmante.

Firma

Agregar (®) Electronica () Digital ) Digital PDF

Nota: Se puede solicitar mds de una firma repitiendo la secuencia descripta.

G | Hacer clic en el botdn "Guardar" para finalizar la gestion de solicitud de firmas.

Firma
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*7 | Se abrira el siguiente mensaje que indica finalizacion.

Solicitar Firmas
Se han incorporado las solicitudes de firma.

Puede consultar el documento electrdnico de la opcion de Documentos

Volver

Nota: se puede realizar la solicitud de firmas en el momento de la creacién de un documento electronico siguiendo los pasos
mencionados anteriormente. Para mds informacion, consultar ;Como crear un documento electrénico?
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