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Digital ;Como se recibe un tramite?

1 | Enla pantalla principal ir al Menu Lateral y hacer clic en la Bandeja de Tramites.

., Expediente
Digital

En el menu lateral, seleccionar "Pendientes de recepcion" y aplicar los filtros
correspondientes.

CIUDADAND

Bandeja de tramites > Pendientes de Recepcion c@ DIGITAL

B Tramites Seleccione el area donde buscar: | CUALQUIERA DONDE ESTE MI USUARIO v ‘
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Filtrar y localizar tramites utilizando los filtros de resultados si fuere necesario. Seleccionar
el tramite deseado.

Flierresutads :l

Usuario

Fecha de Fecha de

Numero Iniciador Asunto nicie ¥ Estado ¥ Area Dirigida Estado ] Tipo Su
AREA PERSONAL - SUPLENCIA EN CARGO JEFATURA DE AREA APLICACIONES DIRECCION GENERAL DE
0669-196615/2023 - 12/09/2023 27T11i2023 ARECIBIR DESIGNACIONES SUPL
i . DIRECCION DE RRHH MOVILES Y WEB DE LA SECRETARIA DE CAPITAL HUMANO ASUNTOS LEGALES

osfrando 1 hasta 1 de 1 registros

4 | “Recibir” el tramite seleccionado.

0669-196615/2023

5 | Finalizar la recepcion del trdmite en boton "Confirmar".

Bandeja de Tramites

£ Confirma la recepcion del tramite 0669-196615/20237

Confirmar Cancelar

6 | Se abre el tramite para su visualizacion y/o edicion.

0669-196615/2023
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