. Expediente . . o
Digital ¢ Como firmar un Documento Electronico?

1 | Enla pantalla principal ir al Men( Lateral/Firmas o Mend Principal/Firmas/Mis firmas.
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Las Firmas permiten expresar
consentimiento de los actos
administrativos expresados en documentos
o anexados a expedientes digitales. Los
métodos habilitados son:

Firma Electrdnica con PIN CiDi
Firma Digital con Token ONTI

2 Ingresar al panel general donde se observan la totalidad de las firmas existentes y
solicitudes de firma.

Para continuar con el proceso hacer clic en el bot6n "ver" ubicado en el extremo
derecho.

Firmas de Documentos

Q
Documento Firmador Tipo Firma
[o] Electronica Pendiente 10/08/2022 16:01 @
o] Digital PDF Pendiente 09/08/2022 16:38 ©
?: : -P162.2022/60000 @ Digital PDF Pendiente 09/08/2022 10:27 (o]

2 | Revisar documentos electronicos a firmar:

Automaticamente se abre la siguiente ventana con visualizacion al documento
pendiente de firma.

Firma Eléctronica

Ud. va a firmar &l documento ACTA DE PRUEBA PARA FIRMAR con nimero de documento eléctronico  CBAATPO1 2022 00000251 .

I He revisado el documento a firmar

Sesion Usuario 23 Leonardo
Sesion Usuario 23 Leonardo
@ Visualizador

1 ACTA DE PRUEBA PARA FIRM

TITULO 1

4. ' Confirmar revision:

Una vez revisado el documento, deslizar el boton de revision para dar conformidad.

Firma Eléctronica

Ud. va a firmar el documento ACTA DE PRUEBA PARA FIRMAR con nimero de documento eléctronico  CBA_ATPO1_2022_00000251

W He revisado el documento 3 firmar

Sesidn Usuario 23-8 » Raul
Sesion Usuario 238 + Raul
@ visuslizador

1 ACTA DE PRUEBA PARA FIRM

TITULO 1

5 | Para ejecutar firma o rechazarla hacer clic en el botén inferior correspondiente.

 Para firmas electrénicas, podra firmar ingresando PIN de CiDi.
 Para firma digital podra firmar con modalidad Token.
 Para firma digital PDF podra firmar con modalidad Token o Remota.
- Recuerden que en caso de realizar firma con TOKEN deben tener activo el firmador.

- Para informacion acerca de los instaladores de firma haga click aqui.

Firmar | Rechazar Firma | | Volver |

o Para firma remota: El firmante deberad iniciar sesion en el firmador de Nacidn, ingresar OTP y luego ingresar PIN
Ver: |_SIG_026_Instructivo de Firma Digital Remota.
« Para firma con Token: El firmante deberad tener activo el firmador, e ingresar PIN.

6 | Finaliza con el mensaje de confirmacion.

©

El namero de documento eléctronico fue
firmado

Notas:
o Se recomienda solicitar soporte al drea de sistemas de su dependencia para soporte para la instalacion de firmadores y certificados.
e Para firmar varios documentos de manera simultanea consultar: I_SIG_031_Instructivo Firma Masiva
o Para mayor informacion acerca de firma digital, dirigirse a Portaltecnologico.cba.gov.ar / requerimientos-tics /servicios tecnoldgicos / catdlogo
de servicios /herramientas transversales /expediente digital / servicio de firma digital
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