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Editar Plantilla:
- Para editar la plantilla hacer clic en "editar"       .

Seleccionar el ícono "Editar" del tipo
de protocolo que desee editar       

Para solicitar firmas seleccionar la opción Firmas:
- Ingresar el CUIL del usuario al que se solicita la firma y luego clic en "Buscar" (seleccionando la lupa)           
- Para solicitar firma a más usuarios, clic en "Agregar".                                 . 
- Una vez agregados todos los usuarios, clic en "Guardar". 

En la siguiente pantalla se visualizan el contenido del Tipo de Protocolo que se puede
editar: Encabezado y Pie, Plantillas y Firmas.

En la pantalla principal ir al Menú Lateral/ Tipos Protocolo 

¿Cómo editar un Tipo de Protocolo?

Se ingresa a Tipos de Protocolo y allí seleccionar la Unidad para visualizar los
tipos de protocolo correspondientes a la misma:

Nota: para editar Pie realizar mismas acciones que en el caso de
Encabezado. 

Editar Encabezado y/o Pie:
- Eliminar el archivo con clic en el basurero.
- Cargar el nuevo archivo con clic en "Encabezado".

Nota: en caso de querer crear una nueva plantilla ver instructivo
¿Cómo crear una plantilla para un Tipo de Protocolo?

Se observa el siguiente mensaje indicando que se ha
realizado la operación exitosamente:

Nota: al seleccionar volver se accede al tipo de Protocolo
con los cambios realizados.

Nota: El contenido (Encabezado,
Pie, Plantillas y Firmas) pueden
editarse nuevamente en caso de
ser necesario.


