P, Expediente
Digital

:Como desanexar un expediente de otro?

En la pantalla principal ir al Mend lateral/ Expedientes o Mendu principal / Expedientes
/Mis Expedientes.

Expedientes

Los Expedientes Digitales permiten
interoperar el conjunto de documentos
eletrénicos que conforman un expediente
entre las reparticiones y las diversas
funciones de la administracion

Documento de Interoperabilidad (PDF)
Esquema de Validacion (XSD)

Crear

’ Mis Expedientes

2 Ingresar al panel general donde se encuentran los expedientes digitales
correspondientes al usuario.

Ubicar el expediente principal al que se le quiere desanexar otro expediente y hacer
clic en "Abrir expediente" = ubicado en el extremo derecho.
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Expedientes Digitales

Tomados Creados por mi
Q
+
Nimero Asunto Fecha Creacién E
AMPLIACION PROYECTO DE ECONOMIA
|3 9876-000439/2023 12/10/2023 10:42 = N
CIRCULAR - MUNICIPALIDADES ANEXAS
PROYECTO DE ECONOMIA CIRCULAR -
9876-000438/2023 12/10/2023 10:40 =
- MUNICIPALIDAD DE . /10! — 'f
9876-000437/2023 PROYECTO DE BIOCOMBUSTIBLES ZONA NORTE12/10/2023 10:36 = f

Nota: El expediente que se abre en este paso es el expediente principal al que previamente se le
ha anexado otro expediente.

3 Automaticamente se abre una ventana con datos, informacion y todo el contenido del
expediente seleccionado.

Localizar el expediente a desanexar en el indice de documentos y hacer clic en el
botdn de “Desanexar” x .
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Documentos = [3

Orden Titule Incorporado/Anexado por Incorporado/Anexado el Namero de Documento o Expediente

1 ;ﬂi;ifg‘smosm Molina @ 12/10/2023 10:48 CBA_ATP01_2023_00000349 z B

2 PRUEBA.zip Molina @ 12/10/2023 10:48 CBA_ATP01_2023 00000276 @ z B
AMPLIACION PROYECTO DE

3 ECONOMIA CIRCULAR - Molina @ 12_” 0/2028 & X 9876-000439/2023
MUNICIPALIDADES ANEXAS 104

. s . oy e
4 Ingresar motivo por el cual se desanexa el expediente y PIN CiDi en los campos

correspondientes y luego hacer clic en el boton Confirmar.

;Esta seguro de desanexar el expediente9876-000155/20227

ngresar motivo de desanexado

5 Se abrird el siguiente mensaje indicando finalizacion:

©

Se ha desanexado el Expediente 11610 del exgediente principal
11609 con numero de orden

6 En el indice del expediente principal se vera reflejado el desanexado del expediente
pintandose de color gris la etiqueta del mismo y creando un icono con su leyenda
correspondiente.

Nota: El expediente desanexado
queda disponible la bandeja de
expedientes digitales con todo su
contenido.
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1 Molina @

MATERIALES 12/10/2023 10:48
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z B
2 PRUEBA zip Molina @ 12/10/2023 10:48 CBA_ATPO1_2023_00000276 @ z B
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