K g)iqg)ﬁgiente ¢Como crear una Plantilla para un Tipo de
Protocolo?

7 | Enlapantalla principal ir al Menu Lateral/ Tipo de Protocolo.

2 Ingresar a Tipos de Protocolo y seleccionar la Unidad para visualizar los tipos de
protocolo correspondientes a la misma:

Seleccionar el icono "Editar" ./ del tipo de protocolo para el que se
desea crear la plantilla:
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Tipos de Protocolo

AREA DE CALIDAD TOTAL MINISTERIO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

]
Tipo Protocolo MNombre Num. Anual Activo Fecha de alta Usuario de Alta

166 NuevoTipo de Protocolo i si 19/08/2022 272611303220 = /

3 Para crear una plantilla para el tipo de protocolo se debe seleccionar la opcidn "Agregar

Plantilla":
mna:
Tipos de Protocolo
Unidad AREA DE CALIDAD TOTAL MINISTERIO DE CIENCIA 'Y TECNOLOGIA
Nombre: Nuevo Tipa de Protocolo
Tipo de Documento: ACTA
Num. Anual Si
Activo: Si
Prefijo de numeracion: GCT
Contenido
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- Ingresar un nombre para la plantilla.
- Por defecto la plantilla se encuentra desactivada. Se debe activar a los fines de

que figure en la lista de plantillas posibles a seleccionar para el protocolo que se
esté creando.

- Ingresar el texto predeterminado que se desea figure en el protocolo cuando
sea creado.
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Nota: puede editar el texto con las
herramientas que figuran en el editor
Plantilla para Resolucion @ Activa del sistema. Asi mismo, tal como se
indica como un comentario en el
sistema, puede utilizar #protocolo y
#fecha, los cuales mostrardn el
numero de protocolo correspondiente y
la fecha de hora del protocolizado.

Tipo Protocolo - Plantillas

Puede utilizar #protocolo y #fecha, al grabar se reemplazan por el nimero de protocolo que le corresponde y la fecha a la hora de grabado
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#protocolo #fecha

4 Una vez completados todos los datos, seleccionar la opcién "Crear”. Se observa el
siguiente mensaje indicando que la plantilla se cre6 exitosamente:
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Nota: la plantilla creada se observa
en el contenido del Tipo de Protocolo

. , para el cual se generé.
Tipo Protocolo - Plantillas

Se ha creado Tipo Protocolo - Plantillas con el identificador 135.
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