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¢Como crear un tramite desde la Bandeja de Tramites?

1 | Enla pantalla principal ir al Mend lateral / Bandeja de Tramites para ingresar a la misma.

., Expediente
Digital

2 | Ingresar a Opciones de accion sobre los tramites y hacer clic en Nuevo Tramite.

B  Tramites

D Pendientes de recepcién
E} Tomados

B Arcnivados

Asignados a mi usuario

[E2, Pasados sin Tomar en Praxima Unidad

[ Pasados Alguna vez

Q, Bisqueda

{2} Nuevo Tramite

2 | Ingresar la informacion solicitada en los campos correspondientes:

Area actual.

Reparticidn caratuladora.

Tipo/Subtipo.

Asunto.

Tipo de iniciador.

Nro. doc./Cuil.

Luego hacer clic en Buscar para encontrar la persona requerida y para finalizar hacer clic en
Confirmar.

Bandeja de Tramites

Nueva Nota

Area actual:
AREATESTING DE PROYECTOS ~

Reparticion caratuladora:
USUARIOS SISTEMAS CONSULTA ~

Tipo | Subtipo:
NOTA DIGITAL // NOTA DIGITAL

Asunto:
PRUEBA TEST

Tipo de iniciador: (@) Persona fisica () Persona juridica () Unidad del organigrama () Entidad externa

Nri

4 Para visualizar el tramite creado hacer clic en Ver tramite o buscarlo en Tomados, en la
bandeja de tramites.

Bandeja de Tramites X

Tramite registrado con éxito
Ver tramite SISTEMAS-0033453987-223

Cerrar

SISTEMAS-0033453987-223 x
......
Exade Nimero de Trémite
AENVIZR S1STEMAS-0033453587-223
Tipo dz Scpors Nimaro de Sickar
DRGITAL 0033453557 47223
Repanicién Destinatariz Tigs
USUARIOS 3ISTEMA S CONSULTA NOTA DIGITAL
Facha de Creacién Subtipo
422023 NOTA DIGITAL

Asunto

PRUEEA TEST
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Seguimos haciendo




