r E)iqg)ﬁgiente ¢Como crear un Numerador para un Tipo de
Protocolo?

7 | Enlapantalla principal ir al Menu Lateral/ Numeradores.

2 | Seingresa a Numeradores:
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Seleccionar la Unidad y el Tipo de Protocolo para el cual desea crear el numerador y a
continuacion hacer clic en el icono "crear" :
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Seleccione una Unidad.

AREA DE CALIDAD TOTAL MINISTERIO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

AREA TESTING DE PROYECTOS

Numerador Aio Ut Numero Fecha de Alta

3 Completar en la siguiente seccidon Ano y dltimo nimero de protocolo realizado:

P, Expediente
Digital

Numerador

Tipo de Protocolo Nuevo Tipo de Protocolo

Afo

Ult. Numero *

ﬂ voer

- Para iniciar nueva numeracion se asigna el numero 0.

- Para continuar con una numeracion iniciada: por ejemplo si en el afio en curso se ha realizado el
protocolo numero 10 con protocolizacion manual, para continuar esta numeracion en la protocolizacion
digital debe ingresarse el valor 10. De esta manera el sistema asignara el nimero 11 para la siguiente
protocolizacion.

- Luego de haber completado estos datos hacer clic en la opcion "Crear".

Numerador

Tipo de Protocalo: Muevo Tipo de Protocolo
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4. ' Seobserva el siguiente mensaje indicando que la operacion se ha realizado con éxito:
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Se ha grabado Numerador.

5 Para buscar el numerador ir al Mend Lateral/Numeradores y seleccionar el tipo de
protocolo correspondiente.
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AREA DE CALIDAD TOTAL MINISTERIO DE CIENCIA ¥ TECNOLOGIA -

Nuevo Tipo de Protocolo -
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Numerador Afio Ult. Numero Fecha de Alta Usuario de Alta Fecha de Modif Usuario de Modif
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