P, Expediente
Digital

¢Como convertir una nota digital a
expediente digital?

1 | Enlapantalla principal ir al Menu Lateral y hacer clic en la Bandeja de Tramites.
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2 En la bandeja de tramites, en Pendientes de Recepcion ingresar a la nota y "Recibir" la
misma.*
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*Nota: para mayor informacién consultar el instructivo ;Como se recibe un tramite?

Revisar la nota y su documentacién adjunta, si es correcta hacer clic en "Convertir a
Expediente Digital".
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Convertir a Expediente Digital

Nota: en el caso de que NO sea correcta la nota, se deberia notificar el rechazo y archivar la misma.

4. = Realizar la caratulacion del mismo.

Seleccionar la reparticion caratuladora, revisar los datos y luego "Aceptar”.

Convertir a expediente digital x

Mostrar| 10 v|registrus Filtrar resultados:| |

Seleccione la reparticion caratuladora =
O USUARIOS SISTEMAS CONSULTA - SISTEMAS

Mostrando 1 hasta 1 de 1 registros Previo E Proxime

Asunto:

SOLICITUD DE GENTRALIZAGION DE DOGUMENTACION LABORAL EN CORDOBA

Tipo / Subtipo:
DOCUMENTACION LABORAL // SOLICITUD DE CENTRALIZACION DE DOCUMENTACION LABORAL EN CORDOBA

Nota: También puede editar el Asunto y Tipo/Subtipo, el cual no podra ser cambiado una vez
confirmada la conversion.

Al aceptar, la nota se convierte automaticamente en un expediente digital y se abre la
siguiente ventana con la informacién del mismo:

9876-000460/2023 x
Anterior Actual Proxima
SUAC GOBIERNO DIGITAL (PODER EJECUTIVO) AREATESTING DE PROYECTOS (MINISTERIO DE
FINANZAS)
Estado Numero de Tramite
A ENVIAR 9876-000460/2023
Tipo de Soporte Numero de Sticker
DIGITAL 003283811154023
Reparticién Destinataria Tipo
USUARIOS SISTEMAS CONSULTA DOCUMENTACION LABORAL

Secretaria de Ministerio de

INNOVACION E ECONOMIAY CORDOBA

INFRAESTRUCTURA ré - . -
DE LA GESTION GESTION PUBLICA Seguimos haciendo




