. Expediente . .
Digital ;Cémo anexar un expediente a otro?

En la pantalla principal ir al Menu lateral/ Expedientes o Menu principal / Expediente
/Mis Expedientes.

Expedientes

Los Expedientes Digitales permiten
interoperar el conjunto de documentos
eletronicos que conforman un expediente
entre las reparticiones y las diversas
funciones de la administracion

Documento de Interoperabilidad (PDF)
Esquema de Validacion (XSD)

Crear

l Mis Expedientes

2 Se ingresa al panel general donde se observan los expedientes correspondientes al
usuario:

Para conocer y editar el expediente hacer clic en "Abrir expediente" ubicado en el
extremo derecho.

— P EBxpedients C CIUBADAND
= Digital /

Expedientes Digitales

o . Nota: E/ expediente que se
abre en este paso serd el
“ expediente principal.
0222154604/2022 EXPEDIENTE DIGITAL DE PRUEBA 04 16/08/2022 10:44 o=8
0222-154603/2022 INICIO DE SOLICITUD 16/08/2022 10:42 o=8
0222-154600/2022 Prueba10.08 10/08/2022 11217 ﬁ = @
0222-154508/2022 EXPEDIENTE DIGITAL DE PRUEBA 03 09/08/2022 12:52 ﬁ = @

3 Automaticamente se abre la siguiente ventana, hacer clic en “Anexar Expediente”
ubicado al lado de Documentos.

— ., Expediente
— Digital
Tipo de Tramite: BOSQUE NATIVO
Subtipe de Tramite: PLAN DE CONSERVACION

Usuario Actual:

Tramite Relacionado:
Documentos =3 [9

4 En la nueva ventana Anexar Expediente Digital permite completar campos segun
corresponda.

F.. Expediente
Digital

Anexar Expediente Digital

EXPEDIENTE DE PRUERA 04
Expédiente a andxar q

m -

5 Ingresar nimero de expediente a anexar y hacer clic en icono de "busqueda” <

—_ F.. Expediente
= Digital
Anexar Expediente Digital
EXPEDIENTE DE PRUEBA 04
0Z2-154598/2022 Q, EXPEMENTE DIGITAL DE PRUEBA 03 ]

m e

6 | Hacerclic en "Anexar".

0ZZ2-154598/2022 Q

m e

EXPEDIENTE DIGITAL DE PRUEBA O3 [ ]

7 | Se abrird el siguiente mensaje indicando finalizacién:

T, Expediente
Digital

Anexar Expediente Digital
Se ha snexado el Expediente 8207 al expediente principal 221 eon numers de srden 1

8 | Alregresar al expediente principal, se habra agregado en el ultimo orden del indice el
expediente recién anexado, donde visualizara la fecha, hora y el usuario que lo
incorporo.
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